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1. WPROWADZENIE

1.1. Przeznaczenie

RCP Master 1.1 jest aplikacjg do analizy i tworzenia raportow czasu pracy.

1.2. Moduly

Program skfada sie z nastepujacych modutow:
¢ konfiguracji danych pracownikéw,
¢ konfiguracji kalendarzy pracy,
¢ listy punktéw kontrolnych (czytnikéw RCP),

¢ rejestru zdarzen RCP.

1.3. Przechowywanie danych

Typ: Plik. darych Roger RCP
Draka modyFikaciis 2007-09-26 14:15
Rozrniar: 2,57 MB

Rysunek 1. Plik danych Roger RCP

Wszystkie dane przechowywane sg w plikowej bazie danych typu MS Access w pliku z
rozszerzeniem .rta. A zatem program moze korzystac z wielu baz otwieranych poleceniem z menu
Plik/Otworz. W menu Narzedzia znajduja sie polecenia do:

¢ szyfrowania/deszyfrowania pliku danych (przy pliku zaszyfrowanym aplikacja moze dziata¢
ok. 15% wolniej)

¢ ustawiania hasta dostepu do pliku danych

¢ kompaktowania i naprawiania pliku danych

Do bazy danych mogg mie¢ programowy dostep wszystkie Srodowiska programistyczne obstugujace
baze Microsoft Access lub ODBC (np. Delphi, Visual Studio, Java). Baza domyslnie zabezpieczona
jest hastem ,roger”.

1.4. Wielodostep

Program umozZliwia rownolegla prace wielu operatoréw na jednej bazie danych w tym samym
czasie. Aby umozliwi¢ takg prace nalezy udostepni¢ plik danych w lokalizacji sieciowej i przyznac
odpowiednie uprawnienia do odczytu i zapisu tegoz pliku dla operatoréw. Udostepniony plik
otwieramy poleceniem Plik/Otworz.

1.5. Eksport / Import danych

Program umozliwia zaréwno reczne wprowadzanie i modyfikacje danych, jak tez zawiera
mechanizmy eksportu i importu:
¢ import konfiguracji i rejestru zdarzen RCP z systemu RACS wersja 4.2.5.38 i wyzsze

¢ import rejestru zdarzen RCP z plikéw w formacie RCP Access Pro

roger
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¢ import/eksport konfiguracji i rejestru zdarzen z programu RCP Master w formacie XML

¢ eksport wszystkich raportow w formacie Adobe Acrobat (.pdf), Microsoft Excel (.xls),
Microsoft Word (.doc), Rich Text Format (.rtf) i Crystal Reports (.rpt)

¢ dodatkowo eksport raportéw czasu pracy w formacie XML

roger
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2. WYMAGANIA

Aplikacja RCP Master wymaga zainstalowanego Microsoft .Net Framework 2.0 (do pobrania ze

strony producenta:
htto.:.//www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=pl&FamilyID=0856eacb-4362-4b0d-
8edd-aab15c5e0415).

Ponizej wymagania platformy .Net Framework 2.0:

Obstugiwane systemy operacyjne: Windows 2000 Service Pack 3; Windows 98; Windows 98
Second Edition; Windows ME; Windows Server 2003; Windows Vista Business; Windows Vista
Business 64-bit edition; Windows Vista Enterprise; Windows Vista Enterprise 64-bit edition;
Windows Vista Home Basic; Windows Vista Home Basic 64-bit edition; Windows Vista Home
Premium; Windows Vista Home Premium 64-bit edition; Windows Vista Starter; Windows Vista
Ultimate; Windows Vista Ultimate 64-bit edition; Windows XP Service Pack 2

Wymagane oprogramowanie:

¢ Instalator Windows 3.0 (z wyjgtkiem systemu Windows 98/ME, ktdry wymaga Instalatora
Windows 2.0 lub howszego). zalecany jest Instalator Windows 3.1 lub nowszy.

¢ Program IE 5.01 lub nowszy : W przypadku wszystkich instalacji architektury .NET
Framework musi rowniez byc¢ zainstalowany program Microsoft Internet Explorer 5.01 lub
nowszy.

¢ Dla systemu Windows Vista wymagany zainstalowany Service Pack 1.

Wymagania dotyczace miejsca na dysku: 280 MB (x86), 610 MB (x64)
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3. INSTALACJA | PIERWSZE URUCHOMIENIE

Program instaluje sie uruchamiajgc program instalacyjny setup.exe. Po instalacji i pierwszym
uruchomieniu program wyswietla zapytanie o zatadowanie przyktadowych danych z pliku Demo.rta.
Po zatwierdzeniu zostaje wczytana przyktadowa baza. Przy kazdym otwieraniu pliku danych zostaje
wyswietlone okno logowania:

R Logowanie E|

by
g" Login:  EIEIT

Rysunek 2. Okno logowania
W pliku Demo.rta hasto dla operatora ADMIN jest puste (brak hasta) a wiec klikamy OK.

Dla danego pliku danych, mozemy zdefiniowa¢ dowolng liczbe operatoréw, nadajgc im hasta, oraz
uprawnienia do wykonywania okreslonych komend aplikacji.

roger
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4. SCENARIUSZE UZYCIA

4.1. Przygotowanie do pracy po instalaciji

W celu przygotowania programu do pracy nalezy wprowadzi¢ konfiguracje programu:
1. Utworzy¢ nowy plik z danymi — komendg z menu Plik/Nowy.

2. Wprowadzi¢ recznie lub zaimportowac z programu PR Master (z pliku Backup.zip lub
Config.xml) dane o grupach, pracownikach, punktach kontrolnych i typach zdarzen RCP —
komendg Plik/Import i Eksport.

3. Zdefiniowac typy dni kalendarza — komendg Narzedzia/Definicje typow dni
kalendarza.

4. Zdefiniowac kalendarze pracy — komendg Widok/Kalendarze.

5. Przypisac kalendarze grupom pracownikéw (lub pojedynczym pracownikom) — komendg z
menu kontekstowego Przypisz Kalendarz.

6. Na koniec mozna wywota¢ komende do sprawdzenia czy przypisano wszystkim pracownikom
kalendarze pracy — komenda z menu Narzedzia/Sprawdz kompletnos¢ danych.

4.2. Analiza czasu pracy i tworzenie raportéw

Typowym zastosowaniem aplikacji jest wygenerowanie raportdw czasu pracy na podstawie
rejestracji zdarzen RCP pracownikdw. Poprawne obliczenie czasu pracy wymaga kompletnosci
rejestracji zdarzen wejs¢ — wyjSC. Program potrafi wychwyci¢ zdarzenia ktorych brakuje
(wspomniana wyzej komenda Narzedzia/Sprawdz kompletnos¢ danych). S one
sygnalizowane w kazdym raporcie w postaci odpowiedniego ostrzezenia (czerwona ikonka z
wykrzyknikiem wraz z komentarzem). Braki takie operator programu musi wprowadzi¢ recznie —
poprzez np. dodanie absencji lub reczne wstawienie odpowiedniego zdarzenia RCP, ktorego brakuje
(w oknie Historia pracy pracownika).

Typowe kroki generacji raportow pracy:
1. Import rejestracji zdarzen RCP z pliku
2. Wywotanie komendy Sprawdz kompletnos¢ danych
3. Powiadomienie pracownikdw u ktérych znaleziono braki w rejestrze zdarzen i ich wyjasnienie

4. Reczna korekta brakéw (wprowadzenie absencji lub dodanie brakujgcych zdarzen do
rejestru)

5. Wygenerowanie raportow (mozna uzy¢ kreatora dla danych grup pracownikéw, ktory po
generacji raportéw wysle kazdemu pracownikowi jego wtasne raporty na e-mail podany w
danych pracownika)

roger
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5. OPIS FUNKCJI PROGRAMU

5.1. Wprowadzenie

5.1.1. Strona startowa
Program uruchamia sie domyslnie z otwartg Strong Startowa (rysunek 3.), na ktdrej znajdujg sie
najczesciej wywotywane komendy programu, linki do ostatnio otwieranych plikdw danych i linki do
pomocy.

RCP Maste

o¥

Aplikacia do analizy | tworzenia raportow czasu pracy

Wersja 1,100

Najczestsze zadania

iments and Si
nis and Set

Rysunek 3. Strona startowa programu RCP Master

5.1.2. Gléwne okno programu

Po zalogowaniu i otwarciu pliku danych gtdwne okno zawiera nastepujgce elementy (rysunek 4):

¢ U gdry okna na pasku tytutu znajduje sie nazwa programu RCP Master, w nawiasach
kwadratowych wyswietlana jest nazwa zalogowanego operatora i w cudzystowie Sciezka
otwartego pliku danych.

¢ Ponizej znajduje sie menu. Jego elementy zostaty dokfadnie opisane w rozdziale Opis

¢ Pod menu znajduje sie pasek przyciskow — skrétow do najczesciej wywotywanych
komend programu.

roger
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¢ Po lewej stronie okna znajduje sie drzewo zawierajgce zhierarchizowany widok elementow
danych. Kazdy element drzewa posiada menu kontekstowe ze skojarzonymi z nim
komendami (rozwijane kliknieciem prawego przycisku myszki). Podwdjne klikniecie lewym
przyciskiem otwiera okno dokumentu skojarzonego z elementem.

¢ Prawg strone okna wypetniajg dokumenty uporzgdkowane w formie zaktadek. Czesc¢
dokumentdw zawiera w gdrnej czesci liste, oraz w dolnej czesci widok szczegdtowy
zaznaczonegdo elementu listy. W oknach tych znajduja sie przyciski umozliwiajace
wykonywanie komend.

¢ U dotu okna znajduje sie pasek statusu, na ktérym wyswietlane sg informacje o postepie
wykonywania operacji, a takze wskaznik postepu.

F Roger RCP [ADMIN] “C:A\Documents and Settingslicicherski\Pulpititest3.rta™

Plik  Widok Marzedzia  Pomoc
5520 A 8RLE GE|CO

Strona startowa | Grupy pracownikéw | Pracownicy Kalendarze ¥ X

T vigacii
34 szukaj: 2 Mg :
=82 Grupy e v S E =] =
a WSZysCy pracownicy (52) Nazwa Rak komentarz 1
842 Bez grupy (8)
=82 BIURD (11)
8 DZIAL KONSTRUKCYINY (5 | *
B MAGAZYNIER MATERIALCH
B2 MAGAZYNIER WYROBOW (
@ MAGAZYIY URLOP (D)
82 PRODUKCIA (25)
= 81 SERWIS (3
= a kalendarze
= [ 2007 .
- Poniedziatek - piatek 7: P4 |2 2z | b bl |
- Pomiadziatek - pistek 81 Gaczegety | Dni kalendarza ]

= Punkty kontralne .
Iﬂ m [Dwf’l,-’l] WYISCIE PRODUKC || £ % Edvtuj X Usury \ﬁEdycja dni kalendarza | (=4 Rapart [ 2] skrdty: (& Typy dni kalendarza

&) [0/2/1] ZLOPATRZENIE Jp—
Prowt S Cz Pt So M Pro Wt S Cz Pt S50 N P wt S Cz Pt 50 N

&) [0/1/0] WEISCIE PRODUKE
0/11/0] WEISCIE BIURCW
D o/1110) 3 2 I CRs  Daieri roboczy 516
DD&  Dodatkowy roboczy 8-16

Poniedzistek - pigtek 7:00 - 15:00 2007 Kalendarz pracy w systemie bygodniowym od 7:00 do 15:00

Kalendarz: Paniedziatek - p

B-Q; Rejestr zdarzef RCP
8 2006
=8 2007
ﬁ; styczer
B luty
ol marzec
ﬁ; kwiecief
8y maj
& czerwier czemwiec 2007
ﬁ; lipier Pn wt S Cz Pt S0 N
[N sierpien 3

|£

<

|~

Gotowe

Rysunek 4. Gtéwne okno programu RCP Master’

5.1.3. Raportowanie btedéw

Program posiada mechanizm raportowania btedéw. W razie wystgpienia nieoczekiwanego btedu
ukaze sie okno podobne do pokazanego na rysunku 5. Zawiera ono wszelkie niezbedne informacje
dotyczace kontekstu i zrodta powstania btedu. Aby wysta¢ raport z btedem nalezy klikng¢ przycisk
Wyslij raport — otworzy sie wowczas okno programu Outlook — nalezy klikng¢ przycisk wyslij (e-
mail odbiorcy i tres¢ bedg juz wypetnione).
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Niebstuzony biad

Jegli widzisz to okno to znaczy Ze aplikacja posiada blad lub nie
obshuguje wszystkich meprzewidzianych sytuacy. Aby pomdc nam go
naprawi: przezh] do nas raport klikajac przycisk [Wyély raport].

Tresd rapartu:

Syztem. D ata. 0leDb.QleDbException: Mie podano wartoéci dla jednego lub s
kilk.u wornagaryich pararnetrd.

1
Syztem. Data. 0leDb.QleDbCammand E xecuteCammandT extForSingleR esultta
gDBPARARS dbParams, Objectt: executeR esult)

w Spztem, D ata, QleDb. OleDbCommand.E secuteCommand T ext[0bject:
executeR esull)

w Spzten, Data, QleDb. OleDbCommand. E xecuteCommand[CommandB ehawvior
behavior, Objectl executeResult]
10

System. [ ata. 0leDb.QleDbCommand. E secuteReaderlnternallCommandE ehavio
1 behavior, String method)

w Spztemn, D ata, QleDb. OleD bCommand.E secuteR eader CommandB ehavwior

Dokacz informacie o systemie [wersja Windows, MET framework)

x)

[ Wyslij raport ] l Zakohcz aplikacie ] [Ku:unt_l,lnuui aplikacie

Rysunek 5. Nieobstuzony bfgd

5.2. Opis funkgciji

5.2.1. Menu ,,Plik”

Menu Plik pokazano na rysunku 6.

=

=

Plik. | widak

Marzedzia  Pomc

iy

|5 Otwérz,..

Zapisz jakn. ..
Zarnknij

l

Import i ekspart. ..

Qskaknio obwierane ]

Wiyjscie

Rysunek 6. Menu Plik

5.2.1.1. Komenda ,,Nowy”

Otwiera okno zapisu nowo tworzonego pliku danych.

5.2.1.2. Komenda ,,Otworz”

Otwiera okno wskazujgce otwierany plik danych .rta.

roger
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5.2.1.3. Komenda ,,Zapisz jako”

Otwiera okno zapisu biezacego pliku danych ze wskazang nazwa.
5.2.1.4. Komenda ,,Zamknij”

Zamyka okna edycji biezacego pliku i wyswietla strone startowa.
5.2.1.5. Komenda ,,Import i eksport”

Otwiera okno kreatora importu i eksportu danych. Na rysunkach 7-9 przedstawiono kolejne kroki
importu zdarzen RCP, po wybraniu akcji Import rejestracji zdarzen RCP z innego programu:

¢ Krok 1. Wybranie akcji importu zdarzen RCP (rysunek 7).

Import i ekspori danych

Impaort daryc }
Expart danych

Opiz

Dalei> | | dnun

Rysunek 7. Kreator importu i eksportu danych — krok 1
¢ Krok 2. Wybranie formatu pliku RCP (z programu PR Master) — rysunek 8.

¢ Krok 3. Wskazanie lokalizacji pliku ze zdarzeniami. W opcjach mozna wybraé sposéb
rozwigzywania konfliktdw w czasie importu jesli wartos¢ importowana istnieje juz w bazie.
Po wybraniu Zastap duplikaty warto$¢ w bazie zostanie nadgrana przez warto$¢
importowana. Opcja Nie importuj elementow ktore sa duplikatami spowoduje
pozostawienie w bazie dotychczasowych wartosci. W ponizszym przyktadzie dla zdarzen
RCP przyjmuje sie ze zdarzenia sg takie same jesli data, czas, czytnik i rodzaj zdarzenia sg
sobie rowne.

roger
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Import i ekspont danych

W_','blE[Z fl:urmat pliku ze zdarzenlaml RCF:

[fi e
Grat_lrlflkant [flrm_l,I [nzert)
RCF écceszs Pro [firmy Palman)

cConi || Dalei> | [ Anub

Rysunek 8. Kreator importu i eksportu danych — krok 2

Import i ekspont danych

Flik. ze zdarzeniami BCP doimpart;

|E:'\Dncuments and Settingzhicicherski\Pulpith ||_ WWinhierz,

]

Opcie:
(%) Zastap duplikaty importowanymi elementami

() Mie importuj elementéw kidre sa duplikatami

cConi || Dalei> | [ Anubi

Rysunek 9. Kreator importu i eksportu danych — krok 3

5.2.1.6. Komenda ,,Ostatnio otwierane”

Wyswietla liste ostatnio otwieranych plikdw danych. Klikniecie na liscie powoduje otwarcie

wskazanego pliku.

roger
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5.2.1.7. Komenda ,,Wyjscie”
Zamyka biezacy plik danych i wychodzi z aplikacji.

5.2.2. Menu ,,Widok”

Menu Widok pokazano na rysunku 10.

Wiidok, | Marzedzia  Pomoc

Grupy pracownikon
Pracownicy
Kalendarze

Punkky kontrolne
Rejestr zdarzen RCP

Skrona starbowa

i Peiiefl

Drzewo nawigacii

Rysunek 10. Menu Widok

5.2.2.1. Komenda ,,Grupy pracownikow”

Otwiera okno Grupy pracownikow. Jak juz wspomniano okno dokumentu sktada sie z dwdch
czesci — gornej, najczesciej w formie listy (w tym wypadku jest to lista grup pracownikéw), oraz z
dolnej tzw. Szczegdtdw. W oknie szczegdtdw wyswietlane sg informacje odnosnie zaznaczonego
elementu listy (w tym wypadku — rysunek 11 — dla grupy Administracja). Okno szczegotow
mozna zamkna¢ klikajac przycisk — krzyzyk (biaty na niebieskim tle), po prawej stronie okna
szczegotdw. Aby ponownie otworzyC okno szczegotow nalezy klikng¢ przycisk Pokaz/ukryj
szczegoOty po prawej stronie okna listy.
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Dziad karetrukeying
Pr-:u:lLE:ja oy
.Prl:ll:h..h:ia B
-F'ruu:ldqr;j.a C

Grupa Admininstr acia

P 4|1 26| b bl

i Szczegaty |
i Edybui X Usur

| Mazwa: | Admininstracia

Komentarz 1:

Komentarz 2: |

Rysunek 11. Okno “Grupy pracownikéw”

Elementy listy mozna dodawac, edytowac i usuwac. Oprécz tego znajdujg sie tam jeszcze inne
komendy np. Odswiez, Raport itd. rozne w zaleznoSci od wybranego okna. Np. klikniecie
przycisku Edytuj spowoduje pojawienie sie okna edycji umozliwiajagcego wprowadzenie opisujgcych
dang grupe pracownikdw informacji. Po wypetnieniu poszczegdinych pdl nalezy wcisng¢ przycisk OK
jesli chcemy dokonac zapisu wprowadzonych danych badz Anuluj jesli chcemy zrezygnowac z
edycji (rysunek 12).

Edycja grupy pracownikow

Mazwa: |
K.omentarz 1: | |
K.omentarz 2: | |

o oo

Rysunek 12. Okno dialogowe edycji grupy pracownikéw

Pola wymagane do wypetnienia w oknach edycji zaznaczone sg kolorem zéttym (w tym wypadku
Nazwa).

5.2.2.2. Komenda ,,Pracownicy”

Otwiera okno Pracownicy (rysunek 13).
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Wszyscy pracownicy 5 X
Pd K| Tneid neviske: o e = | (B Sesty: 88 Grupy procowrikim (R
Nazedska Emie RiP ID Grupa Kalendarz Rak ]
Produbcia A
Alred Laurdes 2 Produkcja & Zriana § L2007
wat hannad 3 Dyebcla e dn 2007
Areat Allen 27 Crzig Boriskrakcvirn Specialn 2007
weispe prm— T [y —— Pankerialek - pgek 700 - 15, 7007 |
dder Jike a3 Produbeia < Triana 3 2007 |
Pracownic Fage Saron
N [ 267 | b M J
| Sezeqlly | Hszort pracy | Wymiary urkpow .
| F o Byl 3 Usit | () Raport ] srtty: Fikaberdarzs ||
|
Zdigae: i 5
RCPID: |5L |
Inie: [Faige
g Mazwasko: &aron
Gupa: Frodubicia A
{Eraky kaendarz:  Zmiana | (20071
Crata zebrudereria:
Dwts nwoleria: i
E-mail:
Eomertars 1:
Fomentarz 2:
Komerkerz3: |

Komenkarz 4:

Rysunek 13. Okno Pracownicy

Szczegdty okna pracownika zawierajg cztery zaktadki:

Szczegoly

W oknie szczegdtdw danych pracownika znajdujg sie nastepujace dane (rysunek 14):

¢ Zdjecie — zdjecie pracownika (przy przypisywaniu zdjecia z pliku zostaje ono
automatycznie pomniejszone i dostosowane do rozmiarédw aby zaoszczedzi¢ miejsca w
bazie). Zdjecia (tak jak wszystkie dane) sg przetrzymywane w aktualnie edytowanym pliku
danych.

¢ RCP ID — unikalne ID pracownika. Pracownik identyfikowany jest po unikalnym ID, dzieki
temu w programie mogg wystepowac pracownicy o takim samym imieniu i nazwisku.
Zmiana nazwiska takze nie ma wptywu na poprawng identyfikacje pracownika.

¢ Imie i Nazwisko

¢ Grupa — okresla grupe pracownikéw do jakiej dany pracownik nalezy. Pogrupowanie
pracownikdw utatwia np. przypisywanie kalendarzy dla danej grupy, tworzenie raportow
dla pracownikéw grupy itd.

¢ Kalendarz — okresla przypisany harmonogram pracy pracownika. Na podstawie
kalendarza i rejestru zdarzen obliczane sg czasy przebywania pracownika.

¢ Data zatrudnienia i zwolnienia — (opcjonalne) stuzg do okreslenia zakresu czasu
obliczen dla danego pracownika. Np. jesli tworzymy raport dla stycznia a pracownik
pracowat do potowy miesigca, to nalezy podac date jego zwolnienia, poniewaz w
przeciwnym wypadku program pokaZze od potowy miesigca brak rejestracji zdarzen dla
danego pracownika.
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¢ E-mail — pole okresla adres e-mail pracownika na ktory beda dostarczane wygenerowane
raporty w postaci zatgcznikdw PDF

¢+ Komentarze — informacje dodatkowe

Frasowrik; Lavrdes Alred

I z67 | b bl |
SmiEEdy Historia pracy | Wymiary uropdes | S 2
§ S Edytl 4 suih | (5 Raport [F] shrity: Kalendrza |
sk
RCPOID: |62
e
g Haowisho: | dlired
Grupar | Produkcio g
{Brak) talandarz [Zmiana 1 (2007)
[raba zabrudrienia; |
Draks zvaalrienia: -
E-mai:
Kamentarz 1: |
Komentarz2; |
Komantare 3 |_
Eomantarz 4: |

Rysunek 14. Zakiadka Szczegoty okna Pracownicy

Klikniecie przycisku Edytuj wywotuje komende edycji danych pracownika. Pola wymagane s3
wskazane kolorem zéttym. Czerwona ikonka z wykrzyknikiem po prawej stronie pola Kalendarz
wskazuje na nieprawidlowo$¢ danych pracownika. Po najechaniu kursorem myszki na ikonke
ukazuje sie informacja, ze nie przypisano kalendarza pracownikowi. W roznych oknach edycji
nieprawidtlowe dane sygnalizowane sg wiasnie za pomocg czerwonej ikonki, wraz z odpowiednim
komentarzem.
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Edycja pracownika

Fotografia:

8

[Brak)

Komentarz 1:
Kaomentarz 2:
K.aomentarz 3:

F.omentarz 4:

RCPID:

Irnieg: i

Mazwizko:
[rupa:
K.alendarz:

D ata zatudnienia:
D ata zwalhienia:

E-mail:

E

[Cu |
[Chason |

! Diyrekcja w |

| v|9|
EE 4
(=B S

Rysunek 15. Okno dialogowe Edytuj pracownika

Historia pracy

Zawiera wynik obliczen czaséw przebywania danego pracownika w okreslonym przedziale czasu. U
goéry okna wyswietlana jest nazwa kalendarza. Obok widnieje lista rozwijana Zakres czasu. Na
liscie tej znajdujg sie miesigce oraz na dole listy widnieje komenda Wybierz zakres czasu.
Klikniecie na miesigcu spowoduje przeliczenie i wyswietlenie wynikow dla danego miesigca. Wybor
komendy Wybierz zakres wyswietla okno edycyjne gdzie mozna doktadnie zdeklarowaé okres

czasu dla obliczen (z mozliwg doktadnoscig do minuty):

X

Wybierz zakres czasu...

) Miesiac:

(*) Okres:
0d |Maooro14z v | (O —]
D |Manozor-n v || —]

] [ Anulu)

Rysunek 16. Okno dialogowe wyboru zakresu czasu
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Historia pracy zawiera dwa podstawowe widoki — obecnosci (wynik obliczen), oraz rejestr zdarzen
RCP (przefiltrowana lista zdarzen dla pracownika w podanym okresie czasu). Wynik obliczen
obecnosci pracownika mozna wyswietli¢ na kilka sposobow (klikajagc komendy Widok na pasku
przyciskow):

Widok: Lista dni

Najbardziej ogdlny podsumowujgcy widok czaséw przebywania w formie: lista dni — czas tgczny;
czas zaliczony (rysunek 17). Po prawej stronie okna widoczny jest kalendarz z dniami w kolorach
odpowiadajgcych typom dni i typom absencji. U dotu okna znajduje sie sumaryczny widok obliczen
(taczne godziny do wypracowania, faczny czas zaliczony, bilans oraz informacje na temat godz.
nocnych, nadgodzin, niedziel, $wiat itp.)

Widok: Szczegoty dni

Zawiera informacje zawarte w widoku Lista dni. Dodatkowo kazdy dzien zostat szczegdtowo
rozbity na czasy przebywania (chronologicznie) na podstawie definicji dni kalendarza i zdarzen RCP,
a wiec zawiera przerwy obowigzkowe, czas pracy, nadgodziny itd. Spdznienia, wczesniejsze wyjscia
i inne niezgodnosci z harmonogramem (regulaminem) pracy oznaczone sg na liScie w postaci
ostrzegawczej, zotej ikonki, wraz z odpowiednim komentarzem (WczesSniejsze wyjscie; Spdznienie).
Ta sama ikonka wyswietlana jest na kalendarzu po prawej stronie okna (patrz ponizej). Klikniecie
dnia na kalendarzu powoduje przewiniecie listy do podanego dnia.

Widok: Sumy czaséow

Zawiera informacje zawarte w widoku Lista dni. Dodatkowo kazdy dzien zawiera tgczne sumy
czasOw przebywania danych typow np. fgcznie wyjs¢ na papierosa, przerw, godzin pracy, godzin
poza pracg itd. (rysunek 19).

Widok: Niezgodnosci

W widoku tym zostajg wyswietlone wszystkie niezgodnosci z harmonogramem (regulaminem) pracy
pracownika (spoznienia, wczesniejsze wyjscia, przekroczone limity np. wyjs¢ na papierosa itp.). W
ponizszym przykfadzie (rysunek 20) jest to wyjscie wczesniejsze zarejestrowane 23 stycznia. Widok
ten jest najczesciej uzywany do analizy pracy pracownika i korekt brakow rejestracji — wstawianie
zdarzen komendg Dodaj na pasku przyciskdw), lub wstawiania absencji — wstawianie lub edycja
absencji komenda Edycja absencji widoczng nad kalendarzem po prawej stronie okna.
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Rysunek 18. Widok Szczegétowy dni
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Rysunek 20. Widok Niezgodno$ci
Wymiary urlopow

Pracownikom przystugujg urlopy ptatne lub bezptatne, zgodnie z kodeksem pracy. W zaktadce
Wymiary urlopow (rysunek 21) mozna wprowadzi¢ wartosci okreslajgce ilos¢ przystugujgcych dni
urlopu w roku dla danego typu (typy urlopbw mozna zdefiniowaé z menu Narzedzia/Typy
obecnosci). Dodatkowo w oknie tym wyswietlana jest ilos¢ wykorzystanych dni dla danego typu
urlopu i ilo$¢ do wykorzystania.
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1l
x

Gerstner Herbert

Pracownilk: Herbert Gerstner

| Szczegoty || Histaria pracy | Wymiary urlopdw | Kalendarz pracy

Fok: 2008 | &= X | |£] ESkr-:’uty: ..] Typy obecnosci RCP I
kolor | kKod | Mazwa urlopu Hosc dni | WWykorzyst Pozostato | Zaliczany
:I-m Cpieka nad cztonkiemn rodziny &
(W] Urlop okoliczriosciowy, 0 0 0
- (W] Urlop bezptatmey 0 0 0 ]
- W | Urlop wychowawczy 1] 0 1]
- 11r Urlop macierzyriski 1] 0 1]
- Ity Urlop wypoczynkowy 1] 0 1]

Rysunek 21. Zaktadka Wymiary urlopéw
Kalendarz pracy

Kalendarz pracy to zbior regut pozwalajacy rozliczy¢ czas pracy w poszczegdlne dni w roku.
Kalendarze mogg by¢ przypisywane do poszczegdinych grup badz indywidualnie dla kazdego
pracownika (rysunek 22). W przypadku wystapienia niezaplanowanych sytuacji np. zamiane miedzy
pracownikami, odpracowywanie w inny dzien istnieje mozliwo$¢ recznej korekty zapisow w
kalendarzu.

Praco < Ans
| Szczegoty || Hiskaria pracy || ymiary urlopdw | kalendarz pracy |

i kalendarz: Produkcia I |_§Korekta dni kalendarza pracownika | | | Yok | (=) Raport [] skrdky: é] Twpy dni kalendarza

-~
styczen 2008 luty 2008 marzec 2008 =

&¥ Typy dni

Prowit St Cz Pt S0 N Prn Wt S Cz Pt So N Pnowt S Cz Pt S0 N Dm—

12 3 4 5 & 1 2 13 1 2 21 06:00- 14:00
708 8 o1z | EEIEIEEE 2 0|z 4 5 68 7 o8 4 Iz 1400 - 2200
[ 8] 16 @@ i8I 19] 20 || 11 12 13 14 15 16 17 |[10 11 12 13 14 15 16 Bl z2:00-06:00
21 22 23 24 25 26 7 |18 19 20 21 22 2z 2+ ||| AN EEIEEEN 22 23 | WL Drief wolny
28 23 30 3 (05 25 27 28 29 24 25 26 27 28 23 W

el

kwiecien 2008 maj 2008 czerwiec 2008
P Wit St Cz Pt So N Prn Wit St Cz Pt So N Prnowt St Cz Pt So N

1.2 3 4 5 &8 HE s 1
a1z 2 ||5 5 7 8 3 10 11 |[2 3 4 B & 7 &

=

Rysunek 22. Kalendarz pracy wybranego pracownika

Aby zmodyfikowac kalendarz pracownika klikamy przycisk Korekta dni kalendarza pracownika.
Dni zmodyfikowane w kalendarzu wyrdznione sg obramowaniem (patrz wyzej 16 i 19 styczen). Aby
wyswietli¢ oryginalne dni kalendarza lub(i) zmodyfikowane nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje w
menu Widok. Zmodyfikowane dni kalendarza zastepujg oryginalne dni kalendarza. Na powyzszym
rysunku przypisano 16 stycznia ,Dzien wolny”, a 19 stycznia ,Dzien pracujacy 14:00-22:00".
Modyfikacje dotycza tylko konkretnego pracownika.

Raporty
Powyzej przedstawiono wyniki obliczer historii pracy dla pracownika za pomocg réznych widokdw.

Program umozliwia generowanie raportow z kazdego rodzaju widoku. Raporty mozna generowac
wywotujagc komende Tworz raport dla danego okna (ikonka drukarki) lub uzywajac kreatora
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raportow do tworzenia bardziej ztozonych raportow. Komendy tworzenia raportdw mozna
wywotywac z wielu miejsc np. z drzewa nawigacji, okna grupy, szczegotdéw pracownika. Za pomoca
kreatora mozna generowac raporty zbiorcze (dla danych grup pracownikéw, lub dla wszystkich) lub
dla pojedynczego pracownika. Raporty te mogg by¢ automatycznie wysytane jako zatgczniki w
formacie PDF na adresy e-mail podane w oknie danych pracownika. Ponizej przedstawiono kolejne
kroki generacji raportu dla pojedynczego pracownika (kreator wywotywany komenda Raport w
oknie szczegdtdw danych pracownika — pierwsza zakladka, lub w drzewie nawigacji z menu
kontekstowego zaznaczonego pracownika — Kreator raportow).

Krok 1. Wybor raportéw do generowania. W ponizszym przykfadzie (rysunek 23) wybrano ogolne
zestawienia czasu pracy, niezgodnosci z regulaminem (spoznienia, przekroczone limity np. wyjs¢ na
papierosa itp.), wymiary urlopéw (czyli aktualny stan wykorzystania urlopéw) i kalendarz pracy.

Raport “Deaton Dalal™

Wiubierz typy raporkaw:

Czaz i obecnodei

endarz pracy

Czas i obechodci -
[] Czaz i obecnodci -
- =My czasdw w dniach
Czaz i obecnodci -
Czas i obecnadci -
[] whynniary urlopdi w roku

lista dni
lizta dri szczeadtown

niezgodnodci 2 regulaminem pracy
bacene zump czazdw pracy w okresie

Dalei> | [ dnu

Rysunek 23. Wybor typéw raportéw do wygenerowania

Krok 2. Wybor okresu dla jakiego sporzadzane sg wybrane raporty (rysunek 24).
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Raport “Deaton Dalal™

Foda) zakres czazowy rapartu;

() Miesiac;
I2EIEIE = | |St_l,lczer'1 v|
) Okres:
Qd: | (IEEE R |
Do | I |

| <comi || Daei> | [ Anu

Rysunek 24. Okreslenie zakresu czasu do wygenerowania wybranych raportéw

Krok 3. Wskazanie katalogu docelowego generowanych raportéw PDF. Dodatkowo mozna wybrac

opcje wysytania raportu po wygenerowaniu, jako zatgczniki na e-mail pracownika.

Raport “Deaton Dalal™ &|

Opcie:

%) Raporty dla poszczegilnpch pracownikdw
[ wivslij raporty do pracownikdw jake zakacznik e-mail

Zapizsz raporty [FOF] w katalogu:
!E:'xDu:ucuments and SettingzicicherzkisPulpit |B

| <comi || Daei> | [ A

Rysunek 25. Wybdr docelowego katalogu dla generowanych raportéw

Krok 4. Okno postepu tworzenia raportow (rysunek 26). Po generacji zostaje wysSwietlony raport.
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Raport “Deaton Dalal™

N

=

efu| raport

& Gens

Zakafczone

[IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII‘

R ezulkat;

Zapis rapaorty "Miezgodnogci 2 requlaminem’. 0K, [C:hDocument: &
Tworzenie raportu 'Sumy czasdw pracy w okresie’. 0K, W
£ apis raportu "Sumy czazaw pracy w okresie” 0K, [C:hDocumer
Twarzenie raportu ''Falendarz pracy'’. . OF.

Zapiz rapartu “Kalendarz pracy”.. 0K [CADocuments and Setting

Stop:10:04
£

%

L

3

Rysunek 26. Okno postepu generowania raportéw

Oprécz raportow generowanych do plikow PDF za pomocg kreatora wydrukdw (najczesciej dla list
elementow typu kalendarze, czytniki, pracownicy, gupy itp.) istniejg raporty wyswietlane w postaci
dokumentdw. Ponizej przyktadowy raport Lista pracownikow (wywotany komendg Tworz raport u
gory okna listy pracownikow).

Raport "Lista pracowmibon .. T %
v I - O T N | M-
lMelnR.epurl
[ Cyrekcia z — =
Y Dot koretrfacying | Grupa: Dyrekcja j =
[ Frodubcia 4 = = :
[ Produkcia B Nazwisko Tmie RCPID  Kalendare Rok E-mail Zakbr. Zwol. Eomentarz 1
0 Produbciz Arab Muharnad 3 Pudire dni =07
Boreds Elzza 9
Cazilaz Erlants 1
Chasan Cu 2
Gerstrer Herbert &
Pckay Erarei=n a8
Howsak Lyudmyly 5
Fapp Hawva 7
Skicke! Carmen 4
Watthey Sepons 10
Grupa:  Deial konstrukcyiny 1
MHazwisko Imig RCFID  Kalendarz Rok E-mail Zakr. 2wol, Komentarz L
Arark Allan z7 Specjakry o7
Barran Kelia 3 Speciaky 27
|Grupa: Produkcia A 1
Hazwisko Imie RCFID  Kalendare Rok E-mail Zakr. Zwol. Fomentarz 1
LE Paige 51 Zriana 1 a7
Aked Laurdes &2 Zriizna 1 2007
Childers Adrierne =7 ZImiana 1 =07 2007-01-08
Devikiss Inune = Zmiana 1 =007
Frager Teby &1 Zmiara 1 207
Hmes Horabia B4 Zmiana 1 207
Eeler Esther 58 Zmiana 1 0
Lo Maurg ) Zmiara 1 =07
Madrid Darridk 54 Zrifarsa 1 2007
Margan Siplvester ] Zrmianal o7
Paud Herman 54 Zrriana 1 =07
Perter Ml S3 Zrriana 1 =07
| Rodk, Eliza &3 ZIriana 1 =07
Rukin Stephan 55 Zmiana 1 a0?
Stein Leske a2 Zrizra 1 a07?
Grupa: Produkcja B |
L Nazwisko Imie RCPID  Kalendarz Aok E-mail Zakr. 2wol. Eomentarz 1 o8
£ ¥
Current Page Ha.: 1 Tokal Page No.: 2 Zoom Factor; 100%

Rysunek 27. Raport "Lista pracownikéw" w postaci okna dokumentu
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Raport pogrupowany jest po nazwie grup pracownikdw (wysSwietlong po lewej stronie okna).
Klikniecie na grupie powoduje przewiniecie raportu do miejsca gdzie rozpoczyna sie raport tejze
grupy. Raporty mozna drukowac i eksportowac¢ do réznych formatéw takich jak: Crystal reports
(.rpt), Adobe Aprobat (.pdf), Microsoft Excel (.xls), Microsoft Word (.doc), Rich Text Format

(.rtf).
5.2.2.3. Komenda ,,Kalendarze”

Otwiera okno Kalendarze (rysunek 28). Po prawej stronie okna szczegdtdéw znajduje sie legenda
wyjasniajaca kolory typdw dni na kalendarzu.

Kalendarze 5 X

Kamentarz 1

Po = - 15:00 2007 K arz syskermie nod 7:00 do 15:00

Poniedziatek - pigtek 5:00 - 16:00 2007 Kalendarz pracy w systemie tygodniowym od 5:00 do 16:00

P44 1 z2 | b |
Szezegoty | Dni kalendarzal

i o Edytyj X Usuri | 5] Edyeia dni kalendarza | <4 Rapart

Pnowt 5 Cz Pt S0 N Pnowt S Cz Pt S0 N
HEE

N5 G I | 11

5120 150 ) ) i ) 1o

) 121 2 2 . =5
% 7 %

[#] Skréty: (& Typy dni kalendarza

>

e Twpy dni X

-

I CR7  Czien roboczy 7-15
I 007 Dodatkowy roboczy 7-15

marzec 2007
Pri Wt S Cz Pt So N

kwiecien 2007 maj 2007 czerwiec 2007

P wt S Cz Pt S50 M P wit S Cz Pt S0 M

1 1 s s s
L

Pn wt S Cz Pt S0 M

|

Rysunek 28. Okno Kalendarze

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji kalendarza. Po prawej stronie znajduje sie legenda
z typami dni, ktére mozemy przypisa¢ do kalendarza. Przypisanie odbywa sie poprzez zaznaczenie
lewym przyciskiem myszki dni, a nastepnie kliknieciu prawym i wybraniu z menu przypisywanego
typu dnia. Aby usung¢ przypisanie nalezy zaznaczy¢ odpowiednie dni na kalendarzu i z menu
kontekstowego wybra¢ komende Usun przypisanie. U gory okna znajduje sie menu Wstaw
swieta. Po jego rozwinieciu mozna wybra¢ predefiniowane $wieta (dni ustawowo wolne od pracy)
do wstawienia do kalendarza.
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£l Edycja dni kalendarza

i s Zaznaczdni = &7 Wyceysd zaznaczenia | [31] Wstaw swista -

styczen 2008

luty 2008

marzec 2008

Prnowit G Pn wt S Cz Pt S50 M

Cz

Pt So

Pnowt S Cz Pt S0 M

B B : o:
13 | (S > o

:
S S -

20 112 13 14 1
18 19 20 21 4

--- - Whyczysd zaznaczenie

Zaznacz wedhug reguty..,

kwiecien 2008

Pnowt S Cz Pt S50 N Pn wt S [z
I3 - Dodatkowy roboczy 8-16

12 B 06:00 - 14:00
0 15| 14:00 - 22:00
7

Administracja 2 nadgodzinanmi

Mie normowany c2as pracy

8 godz. z whasnymi przerwami

X | Usun przypisanie

3

[

X WiyInaz praypisanie

-

I CR7
I CRs
I oo7

o8
7
z2

]
07N
075

 sm
502

¢ Typy dni

~#A Praypisz do zaznaczonych

Dzief roboczy 7-15

D ziet roboczy 816
Dodatkowy roboczy 7-15
Dodatkowy roboczy 8-16
0:00 - 14:00

14:00 - 22:00

2200 - 0800

Administracia z nadgodzinami
Mie normowany czas precy
Przenuy obowigzkowe

8 godz. 2 whasnymi przenya. .

Anulu)

Rysunek 29. Okno dialogowe Edycja dni kalendarza

Aby utatwi¢ zaznaczanie dni w catym roku wg jakie$ reguty (np. wszystkie poniedziatki, Srody i
pigtki w lipcu i sierpniu) mozemy postuzy¢ sie poleceniem wywotywanym u géry okna lub z menu

kontekstowego Zaznacz wedtug reguty (rysunek 30):.

Wedtug reguty...

Poniedziatek

[ wtorek

Sroda

[] Cawartek Zakres

Figtek Od |1 lipca 2007 |
A Cekss Do: [31 siepria 2007 v
[] Miedziela

| ok [ Ana |

Rysunek 30. Wybér dni wedtug reguty

5.2.2.4. Komenda ,,Punkty kontrolne”

Otwiera okno Punkty kontrolne (rysunek 31).
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Punkty kontrolne 5 X
A ista punkkdw kontrolnwch

P o XA S =]
RCF ID punktu Mazwa Komenkarz 1

OO o/t | wviscE PRODIKCIA
0jzi1 ZAOPATRZENIE
oj1jo WEISCIE PRODUKCIA
o/11fo WEJSCIE BIURCWE

Punkk: kontrolny SCIE PRODUKCIA

i 4 1|1 24|P 4 ‘

Szrzeqdty |

5 Edytui ¥ Usur ‘

RCPID punkku:  [0f1]1

Mazwa: |W‘\"JSCIE PRODUKCIA

Kormenkarz 1: | |

Komentarz 2 | |

Rysunek 31. Okno Punkty kontrolne

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji punktu kontrolnego. RCP ID punktu okresla
unikalny numer punktu kontrolnego. Dzieki temu zmiana nazwy punktu nie wptynie na wynik
obliczen w przysztosci. RCP ID jest dowolnym ciggiem — domysinie przy imporcie konfiguracji z PR
Master przyjmuje nastepujgce wartosci: ID podsystemu/ID kontrolera/ID czytnika.

Edycja punktu kontrolnego El

RCP 1D punktu:

Nazwa: |ZAOPATRZENIE |

K.omentarz 1: | |

K.omentarz 2: | |

Al

Rysunek 32. Okno dialogowe Edycja punktu kontrolnego

5.2.2.5. Komenda ,,Rejestr zdarzen RCP”

Otwiera okno Rejestr zdarzen RCP (rysunek 33). Lista zdarzen jest wyswietlana w gornej czesci
okna w postaci chronologicznej. Mozna zawezi¢ przedziat czasowy wybierajgc daty Przedziat od —
do w gdrnej czesci okna. W szczegotach zdarzenia wyswietlane sg wszystkie informacje dotyczace
zdarzenia tj. RCP ID pracownika, Imie i Nazwisko, Zdjecie (jesli przypisano), Grupa, Czas, Punkt
kontrolny i Typ zdarzenia RCP. Oprocz tego istniejg dwie flagi okreslajgce czy dane zdarzenia byty w
jakikolwiek sposéb edytowane (dodane, zmienione lub usuniete). W przypadku usuniecia,
zdarzenia na liscie zostajg przekreslone i wyszarzone.
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L Rajestr Zoarzen REF pracouniin
P 7 Preedod od: |l:|
Caas Nazweishn Troie: RCP D Grpa

Z007-10-01 DESE | Lesine: Mg 50 Produkcia &
Produbcia &

Produkcia &

2007-10-01 05:55  Alked

Aaron

'|

L007-10-01 0555

| Biurawdise - weidtie 0 (RePeweil.. | O | O

2007-10-01 06:59 .!Hurmh .T{EI'E _23 _D.‘!iel‘ b:nstruh:ﬂ?ry | 1| |
mnm s s g e | A Al - oLk e mbiei 5 i A lmem e | ™ [=Hl
B4 3 2719 | b Bl
——
| Bt 36w A surity: = Typy asarzafREP. 4 Punity bortzohe |
Zdjsge: g
RCPID: 51
Imig:  Paige
g Nazwisho: 'f.a_m_n
Gups: Proddcian
{Erak) Cras: :‘ZIII?—:IEI{Ii 0558
Punkt kordrel:  Brama ghisna - wepioe

Trp adsezenia: | [0] ROP - Wesce
Edytossans praez operatora

Uniniche

Rysunek 33. Okno rejestru zdarzenn RCP
Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji zdarzenia RCP (rysunek 34).

Edycja zdarzenia RCP Fyl

Zdjgcie:

Data |EEEG1001 + |

Godzina: | 0558 &

Pracowrik: | [51] Aaron Paige v |
Punkt kontralmy: | Erama ghowna - wejscie N |
Typ zdarzenia: | [0] RCP - \wejEcie b |

Rysunek 34. Okno dialogowe Edycja zdarzer RCP

5.2.2.6. Komenda ,,Strona startowa”
Otwiera okno Strona startowa zawierajace trzy grupy komend

Grupa Najczestsze zadania (rysunek 35) zawiera skroty do najczesciej wykonywanych komend
programu:
¢ Otworz plik danych — otwiera okno wskazujgce otwierany plik danych .rta.

¢ Stworz nowy plik danych — otwiera okno zapisu nowo tworzonego pliku danych.
¢ Importu zdarzenia RCP z pliku — otwiera kreator importu zdarzen RCP.
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¢ Sprawdz kompletnos¢ danych — wywotuje funkcje sprawdzajgcg kompletnos¢ danych
(przypisanie kalendarza pracownikom, kompletnosc rejestracji wejsc - wyjsc) i wyswietla
wynik w oknie u dotu okna gtéwnego.

¢ Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem — wywotuje funkcje sprawdzajgca
niezgodnosci pracy pracownika z regulaminem pracy (spdznienia, wczesniejsze wyjscia,
brak rejestracji, przekroczony limit czasu min lub maks) i wyswietla wynik w oknie u dotu
okna gtéwnego.

¢ Tworz raporty seryjne — otwiera okno kreatora raportow dla wszystkich pracownikow.

¢ Znajdz pracownika — otwiera okno znajdowanie pracownika (rysunek 36).

— Najczestsze zadania

regularminem. .,

Rysunek 35. Grupa Najczestsze zadania na stronie startowej

Inajdowanie pracownika

Podaj nazwizko i imig lub RCP 1D pracownika

[ ook [ s |

Rysunek 36. Okno dialogowe Znajdowanie pracownika

Podanie nazwiska (jego czesci) lub RCP ID odnajduje pracownika w drzewie nawigacji, rozwija
gataz grupy do ktorej nalezy, zaznacza gataz pracownika i otwiera okno dokumentu pracownika.

Grupa Ostatnio otwierane (rysunek 37) zawiera $ciezki do ostatnio otwieranych plikow danych
(.rta). Klikniecie na sciezce powoduje otwarcie okna logowania do pliku i wczytanie danych..

CADociirments &

Rysunek 37. Grupa Ostatnio otwierane na stronie startowej
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Grupa Pomoc (rysunek 38) zawiera komendy do wysSwietlania opisu programu i uzyskiwania
pomocy:

¢ Opis funkcji programu — otwiera okno dokumentu z opisem funkcji programu.

¢ Najczesciej zadawane pytania — otwiera okno dokumentu z opisem funkcjonalnosci
programu w formie pytan i odpowiedzi.

¢ Rozwigzywanie problemow — otwiera okno dokumentu z opisem probleméw pracy z
programem i sposobem ich rozwigzania.

¢ Otworz plik z przyktadowymi danymi (demo) — faduje przyktadowy plik danych
(konfiguracja i zdarzenia RCP wyimaginowanej firmy) do testowania dziatania programu.

| - Pomoc

daryrri (demo), .,

Rysunek 38. Grupa Pomoc na stronie gtéwnej

5.2.2.7. Komenda ,,Drzewo nawigacji”

Otwiera okno Drzewo nawigacji (rysunek 39) przedstawiajgce w sposéb zhierarchizowany dane
w postaci drzewa. Gtdwnymi gateziami drzewa sg gtdwne moduly programu a wiec: Grupy
pracownikéw z pracownikami, Kalendarze pracy, Punkty kontrolne i rejestr zdarzen RCP. Aby szybko
wyszuka¢ w drzewie element o okreslonej nazwie nalezy w polu Szukaj (u gory okna) wpisac jego
nazwe (lub jej fragment) i wcisngc¢ klawisz Enter lub wcisngc¢ przycisk Szukaj z prawej strony pola
(aby szukac kolejne wystgpienia nazwy w drzewie nalezy naciskac przycisk szukaj az do znalezienia
szukanego elementu). Po drzewie mozna przemieszczaC sie za pomocg myszki lub klawiatury
(strzatki). Nacisniecie klawisza Enter lub podwojne klikniecie na elemencie drzewa otwiera
zwigzany z nim dokument (np. klikniecie na pracowniku otwiera okno dokumentu pracownika).
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7~ Dezewwo navagaci

33 smukay = VER

=8 Grupy
7 B Wszyscy pracownicy (57)
= 8 adminingtrac)a (10)
= 81 Dyrekcja (107
= B Dzlat konstrukcy jny (2
£ [27] srent allen
& [23] parvon Kelie
= 83 Produkeia & (15)
= 8 Produkcia B (15)
+ 8 Produkcia © (15)
= T Kalendsrze
= Ef 2007
T Poniedziatel - pigeek 7:00 - 15:00
T Poniedzielek - pigek 9:00 - 16:00
1 Zmiana 1
ZE Zmiana 2
# Zmiana 3
T Specjainy
5 07:00 - 15:00 + nadgodziny
T Réeme dni
= &l Punkty kontroine
&) [0/L/1] Brama gidwina - wyjice
) [0/2/1] Burowias
&) [0/1/0] Brama gidwna - wejice
) [0/2/0] Biurowiec - wejicie
= s Rejestr zdarzen RCP
=8 2007
By pasdziernik
£ Istopad

Rysunek 39. Drzewo nawigacji

Aby wyswietli¢ liste polecen — komend, dotyczacych wybranego elementu drzewa nalezy klikngé
prawy przycisk myszki — wyswietli sie menu kontekstowe zaznaczonego elementu (przykiad
pokazano na rysunku 40).
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E* Roger RCP BETA [ADMIN] "Damo.rta®

1% Drzewia newigach
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& B Procukci A (15)
3 B Procukcis B (15)
# 88 Procukcia C (15)
= 58 Kalerdarze
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= Fonedzialel -
T Ponedzictek - o

2R [23] Barron Kefs

(2

& B Waryary pracownicy (67)

Obwadrz

| Edytuj pracownica

Llsun pracowsniss

Praypisz kalendarz
Bl=jestr zdarzed “Berron Kehe"

=H Zmiana 1

Ruapaort *Barron Kelia®

= Zmikana 2 = |

Er=ator raportdan. ..

T Zmiana 3
= specjaly

1l Radne dni
= 5 Purkty konitralng

= 00 - 15:00 + nadgodziny

£ [0/1/1] Brama oidwna - wriicke

By

Fusport “Whymiary urlopaw™

Raport “C2ae i ohaenods - ka dni”
Flaport “Czas 1 cbernaso - bsta dni socpegotown”

| Raport "Czas § obacnodi - suny czasdw przebywania w driadh’
E,:_ Fusport “Laczne sumy czasow przetryvwsania w ckresie”

Raport “hiezgodnodd 2 segulamingm pracy”

Rysunek 40. Menu kontekstowe powigzane z wybranym elementem drzewa

Klikajac na wybranej pozycji menu wywolujemy komende dla zaznaczonego elementu (np.
Przypisz kalendarz pracownikom— rysunek 41).

Przypisz kalendarz pracownikom

Wwinhierz kalendarz ktory ma bye prppizang:

| Paniedziatek - piatek 7:00 - 15:00 [2007)

v

&3

L_ox  Jf

Al

]

Rysunek 41. Okno dialogowe przypisywania kalendarza pracownikom wywotane z menu kontekstowego

5.2.2.8. Komenda ,,Poprzedni/Nastepny dokument”

Jesli otwarto wiecej dokumentéow to komendy Poprzedni i Nastepny dokument umozliwiajg
przemieszczanie sie miedzy nimi w kolejnosci w jakiej zostaty otwierane.
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5.2.3. Menu ,,Narzedzia”
Menu Narzedzia pokazano na rysunku 42.

Marzedzia | Okno  Pomoc

Definicie typow zdarzen RCP

Definicje bypdw obecnosci RCP

Definicie typdw dni kalendarza

Operatarzy pragramu

Hiskoria dziatan Operatorow

Sprawdz kompletnosd damych

Znajdz niezgodnosci pracy 2 regulaminem

Plik. darvech (Demo.rka) b | % Zmief hasto pliko
Jezyk 5 Sayvfrujplik
Zmien licencie, .. @ Kompakiuj i napraw plik,

DeC| o KDy &Ll

Opcje

Rysunek 42. Menu Narzedzia

Polecenia menu Narzedzia opisano w ponizszych punktach.

5.2.3.1. Komenda ,,Definicje typow zdarzen RCP”

Otwiera okno Definicje typow zdarzen (rysunek 43). Typ zdarzenia RCP okreSla sposob
interpretacji zarejestrowanego przez punkt kontrolny zdarzenia np. Wejscie, Wyjscie, Wyjscie
stuzbowe. Unikalnym identyfikatorem typu zdarzenia jest jego kod numeryczny. Mozna zdefiniowac
dowolng liczbe typow zdarzen RCP.

Definicje typow zdarzen RCP > X

= Lista bypow zdarzen

1] RCP - Wejscie

16 ROP - Whiscie =
17 RCP - Wyl Shuzh,

13 Przerwa sniadaniowa m
19 Przerwa obiadowa

z0 Madgodziny 1

21 Madgodziney 2 -

Twp zdarzenia: RCP - Wejscie
B4 4! 213 | b M
Szczeqdty ]

P Edvtui 4 Lo

Mazwa: |RCP - Wejscie

Rysunek 43. Okno definicji typéw zdarzeri RCP

Klikniecie przycisku Edycja otwiera okno edycji typu zdarzenia (rysunek 44).

roger



Guide.doc 35

Edycja typu zdarzenia §|

Kod: |
Mazwa: |RCP - Wejicie

Arulu

Rysunek 44. Okno dialogowe edycji typu zdarzenia

5.2.3.2. Komenda ,,Definicje typéw obecnosci RCP”

Otwiera okno Definicje typow obecnosci RCP. Typ obecnosci RCP stuzy do okreSlenia rodzaju
przebywania pracownika w danym okresie czasu. Przyktadowe typy obecnosci to: Praca, Wyjscie
stuzbowe (przebywanie na wyj. stuzb.), Sniadanie, Nadgodziny, Urlop wypoczynkowy (przebywanie
na url. wyp.), Zwolnienie lekarskie itp. Mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe typéw obecnosci RCP.

W oknie Szczegoty znajduja sie nastepujgce dane dotyczace typu obecnosci:
¢ Kod — unikalny kod identyfikujacy typ obecnosci.
¢ Nazwa — nazwa tekstowa.
¢ Kolor — kolor wyswietlany w kalendarzu.

¢ Okres czasu — okres moze mie¢ dwie wartosci: przedziat czasu (oznacza, ze typ
obecnosci okresla przedziaty czasowe z doktadnoscig do minut np. praca, przerwa
$niadaniowa, przerwa na papierosa, nadgodziny itp.), lub dzien (oznacza, ze typ obecnosci
obejmuje caty dzien roboczy np. urlop, zwolnienie lekarskie, delegacja itp.)

¢ Rozpoczecie — (opcjonalne) okresla typ zdarzenia ktory rozpoczyna odliczanie danego
typu obecnosci (np. zdarzenie — ,Wejscie” moze rozpoczynac typ obecnosci ,Praca”;
zdarzenie ,Wyjscie Stuzbowe” moze rozpoczynac typ obecnosci ,,Pobyt na wyjsciu
stuzbowym”).

¢ Zaliczany do czasu pracy — okresla czy dany typ zaliczany jest do czasu pracy (np.
$niadanie jest zaliczane do czasu pracy; przerwa obiadowa — nie jest zaliczana do czasu
pracy; zwolnienie lekarskie — jest zaliczane; urlop bezptatny — nie jest zaliczany itp.).

¢ Urlop — okreéla czy typ obecnosci oznacza urlop — czyli jest pokazywany w oknie
wymiardw urlopéw pracownika.

¢+ Komentarze — informacje dodatkowe.
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Definicje typow obecnosci RCP F X

Kod | Mazwa Komentarz 1 Okres Zaliczary

> 0 sU pracy Przedziat i
PP Poza pracg Okres poza pracg Przedziat |
- W3 | Wiyiscie stuzbowe Okres wyjscia stuzbowego Przedziat
SN |Sniadanie Okres przerwy Sniadaniowsi Przedzist

- 28] Przerwa obiadowa Ckres przenwy obiadowej (unch) Przedziat O .

Typ obecnosci: Praca

Eld 4t 221 | b bl |
Szezegoby l
FHf Edytuy 4 L @Skro’ty: = Typy zdarzen RCP |

Mazwa: |Pra-:a

Okres czasu: |Przed2ia#

[0] RCP - Veikcie

Rozpoczecie: Zaliczany do czasu pracy

[ Urlap

Komentarz 1: |Okres Czasu pracy |

Kaomentarz 2: | |

Rysunek 45. Okno definicji typéw obecnosci RCP

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji typu obecnosci (rysunek 46).

Edycja typu obecnosci

Kod (3

Mazwa: | Delegacia

F.olor w kalendarzw:

Dkres czasu; | Dzien i |

Rozpoczecie [typ zdarzenia): | L

Zaliczamy do czazu pracy

[] Urlop

Fomentarz 1: |D2ieﬁ pobytu pracownika w delegac |

Kaomentarz 2: | |

o Coom )

Rysunek 46. Okno dialogowe edycji typu obecnosci
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5.2.3.3. Komenda ,,Definicje typow dni kalendarza”

Otwiera okno Definicje typow dni kalendarza. Typ dnia kalendarza oznacza wzorzec
(harmonogram) pracy w danym dniu np. dzien roboczy od 8:00 do 17:00 z przerwg obiadowa
(nieptatng) od 12:00 do 13:00. Typy dni kalendarza jak wskazuje nazwa, stuzg do definiowania
kalendarzy pracy. Tworzenie kalendarza pracy polega na przypisaniu typdw dni do wskazanych dni
w kalendarzu np. dla wszystkich dni od poniedziatku do pigtku mozna przypisac typ: Dzien roboczy
od 8-16. Wiecej informacji o kalendarzach w sekcji Kalendarze.

L1
x

Definicje typow dni kalendarza

Kod Rozp. | Zakori.  FRodzaj Komentarz 1 5
T S 05:00 | 16:00 |Swisto Dzier Swigteczny
3 Lobo 5 15:00 'y DCZy
- DR Roboczy 8-17 0300 | 17:00 Roboczy Dzien roboczy 2 ruchomg przerws obiadows {1 godz)
- ooD7? Roboczy dodatkoey 7-15 07:00 | 15:00 |Roboczy dodat.., | Dodatkowey (nieobowigzkowsy) dzien roboczy -

Typ dnia kalendarza: Ro 7-15
P 4 |z 211 | b B
Szczeqoty Llstawienia]
Ae =L [#] Skrdty: =3 Typy obecnosci RCP
Godziny [stale):

Godzina rozpoczedia pracy! | 07:00 Typ obecnosci

GGodzina zakonczenia pracy: | 15:00 [5M] Sniadanie

[PO] Przerwa obiadowa

Opcje:
Zaliczaj pdénigjszy pobyt w pracy do godziny: | 19:00
_i'\, Oznacz jako spdnienie wejscie po godeinie: | 05115 ”
B Typ obecnosci
i '8 Cznacz jako "wyjscie przed czasem' wyjscie przed godzing:

15:00 [M1] Madgodziny 1

Przedzist godzin nocrych: | 22:00 | - | 0&:00

Zaokragalnie rozpoczeciafzakonczena pracy:

17:00 [M2] Madgodziny 2

Zaliczaj rozpoczecie co: | 30 min,

Zaliczaj wejscie po rozpoczediu do; | S min. Typ obecnosci

Zaliczaj zakorczenie co: [PMP] Przerwa na papierosa

Zaliczaj wyjscie preed zakoficzeniem do: | 3 min.

—

om —

E F
(4]

Rysunek 47. Okno definicji typéw dni kalendarza

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji typu dnia kalendarza (rysunek 48). Definicja typu
dnia sktada sie z ponizszych pdl:

¢ Kod — unikalny kod typu dnia.

¢ Nazwa — unikalna nazwa typu dnia.

¢ Kolor w kalendarzu — kolor do zobrazowania typu dnia przypisanego do kalendarza.
¢ Komentarze — informacje dodatkowe.

¢ Rodzaj — moze przybiera¢ jedng z nastepujgcych wartosci: Roboczy (oznacza
wymagang obecnos¢ w pracy); Roboczy dodatkowy (oznacza dodatkowy,
nieobowigzkowy dzien pracy); Swieto (oznacza dzien Swigteczny); Dzien wolny
(oznacza dzien wolny nie brany pod uwage przy obliczeniach).

¢ Godziny — moze przybiera¢ dwie wartosci okreslajgce sposdb pracy: Godziny state
(praca w godzinach od - do); Nienormowany czas pracy (praca o nieustalonym
poczatku i koncu pracy w danym dniu; mozliwe jest zdefiniowanie dziennej normy godzin
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do wypracowania oraz godziny rozpoczecia/zakonczenia doby roboczej np. dla rozliczania
nienormowanego Czasu pracy na nocnej zmianie).

Edycja typu dnia kalendarza

Kod: |DR7

Mazwa: |Roboczy 715

Foolor w kalendarzu: - W

Faomentarz 1: | Dzien roboczy

Fomentarz 2:

Rodza)
(%) Roboczy

(3 Swista
O Wwhalny
Godziny

(%) Stake:

Od:
07:00 %

Da:

- 1500 2

) Foboczy dodatkows [nisobowiazkowy]

() Misnormowany czas pracy:

3

[ ﬂ Pakaz szczeqdy

Lo |

Arulu

]

Rysunek 48. Okno dialogowe edycji typu dnia kalendarza

Dodatkowo definicja dnia moze zawiera¢ elementy konfiguracji ktére ukazg sie po kliknieciu

przycisku Pokaz szczegodty. Dodatkowe opcje podzielone sg na nastepujace zaktadki:

Zaktadka Opcje — zawiera kilka opcji zwigzanych z liczeniem czasu pracy i wysSwietlaniem
informacji o niezgodnosci z regulaminem (harmonogramem) pracy:

¢ Zaliczaj wczesniejszy pobyt — umozliwia podanie godziny (przed rozpoczeciem pracy)
od jakiej bedzie zaliczany wczesniejszy pobyt w pracy.

¢ Zaliczaj pozniejszy pobyt — umozliwia podanie godziny (po zakonczeniu pracy) do
ktorej bedzie zaliczany pdzniejszy pobyt w pracy.

¢ Oznacz jako sp6znienie — umozliwia podanie godziny od ktorej pdzniejsze przyjscie
bedzie zaliczane jako sp6znienie.

¢ Oznacz jako wyjscie przed czasem — umozliwia podanie godziny przed ktdrg
wczesniejsze wyjscie bedzie zaliczane jako wyjscie przed czasem.

¢ Przedziat godzin nocnych — okresla przedziat godzin traktowanych jako nocne.
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Opcie | Zaokraglanis || Frzemay obowiazkowe || Madgodziny || Czasz przebywania|

Zaliczaj wozesniejzzy pobyt w pracy poczawszy od godziny: o700 5

Zalicza) pozZnigjzzy pobyt w pracy do godzing: 13:00 wedbug nadgodzin

A Oznacz jako spaznienie wejEcie po godzinie: [¥]os:15 S

__!“., Oznacz jaka wjgcie przed czasem’ wyjicie preed godzing: [“]15:45 &

Przedziat godzin nocrvch: |22:EIEI —B |EIE:DEI =

Rysunek 49. Parametry obliczania czasu pracy — szczegoty
Zakladka , Przerwy obowigzkowe”

Umozliwia definicje obowigzkowych przerw np. przerwa $niadaniowa. Obowigzkowych, poniewaz
program automatycznie zaliczy podany czas pobytu w pracy w podanych godzinach jako typ
wskazany na liscie przerw.

| Opcie || Zaokraglanie | Frzenay obowigzkowe {| Nadgodzing || Czaz przel:n_l,lwania|

i b Dodaj < Usur |
Do Typ obecnosci

0300 03:30 [SM] Srhiadanie b

[FO] Przenwa obiadowa

Rysunek 50. Zaktadka przerwy obowigzkowe
Zakladka , Nadgodziny”

Umozliwia definicje czaséw nadgodzin w danym dniu (rysunek 51 i 52). Program automatycznie
zaliczy czas pobytu w pracy (zaliczany do czasu pracy) jako nadgodziny weditug podanych regut.
Istniejg dwa sposoby obliczania nadgodzin:

Stale godziny: definiowane poprzez wskazanie przedziatdw godzin Od — Do. Kolumna ,Typ
obecnosci” okresla typ nadgodzin zaliczanych w podanym przedziale godzin (np. Nadgodziny 1 —
50%, Nadgodziny 2 — 100% itp.).
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Tup obecnogci

15:00 [M1] Madgodziry 1

1700 [M2] Madgodzirg 2

Rysunek 51. Zaktadka Nadgodziny - state

Zmienne godziny: wyliczane dynamicznie (po przepracowaniu okreslonej liczby godzin).
Definiowane poprzez wskazanie, po ilu przepracowanych godzinach ma sie rozpoczaé okres
nadgodzin podanego typu. Dla przyktadu: Na obrazku ponizej w pierwszym wierszu podano, ze po 8
godzinach pracy majg byc zaliczane nadgodziny, np. jesli pracownik pracowat od 7:00 do 16:00, to
»~Nadgodziny 1” rozpoczng sie o 15:00.

Szoczeqaty

| Opcie || Zankraglanie || Przenay Dbowiazkowe| M adgaodziny |Ezas przel:u_l,lwania|

i db podaj 74 Usuri | Liczenie nadgadzin: ) State godziny (%) Zmienne godziny

Start po Jeili przepr.
prZepracowaniu 0 najmnig|

0200 0200 [M1] Madgodzing 1 v
10:00 [M2] Madgodzing 2

Typ obechogci

Rysunek 52. Zaktadka Nadgodziny — zmienne godziny

Dodatkowo kolumna ,Jesli przepracowano co najmniej”, umozliwia zdefiniowanie nawet najbardziej
ztozonych definicji nadgodzin.

Dla przyktadu: mamy zdefiniowa¢ nadgodziny, w taki sposob, aby po o$Smiu godzinach pracy byty
liczone nadgodziny 50% (czyli np. Nadgodziny 1). Dodatkowo jesli pracownik pracowatby dtuzej niz
dwie godziny nadgodzin (czyli ponad 10 godzin tacznie), nalezy mu zaliczy¢ 100% (czyli np.
Nadgodziny 2), od poczatku okresu nadgodzin, czyli rozpoczynajgc po 8-miu godzinach pracy.
Ponizej pokazano jak nalezy zdefiniowac liczenie tych nadgodzin.

Przyktad definicji: W oknie powyzej zdefiniowano dwa rodzaje nadgodzin. Obydwie zaczynaja sie
po o$miu godzinach pracy. Jako warunek dodatkowy podano, ze pierwsze nadgodziny maja
zaczynac sie po przepracowaniu ,,co najmniej” 8 godzin, drugie, Zze po przepracowaniu co najmniej
10-ciu godzin. Ponizej ekran historii pracy pracownika, ktory pracowat od 7:00 do 16:50 — jak
widac pracownik pracowat ponad 8 godzin, a wiec zostajg mu zaliczone ,Nadgodziny 1”:

Rozpoczede Typ obecnogd Zdarzenie Punkt kontrolny Komentarz  kaczny czas Czas zaliczony  Edytou
07:00 Praca RCP - Wejsde Biurowiec - WEISCIE 8:00 8:00
15:00 Nadgodziny 1 1:50 1:50
16:50 Poza praca RCP - Wyjscie Hala - WYISCIE
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Jesli natomiast pracownik przepracowatby powyzej 10 godzin (np. pracowat od 7:00 do 17:40) —
zostatyby mu zaliczone ,Nadgodziny 2", poniewaz tak zostat ustawiony warunek w kolumnie ,Jesli
przepracowano co najmniej”:

Rozpoczecie Typ ocbecnosd Zdarzenie Punkt kontrolny Komentarz  taczny czas Czas zaliczony  Edytoy
07:00 Praca RCP - Wejéde Biurowiec - WEISCIE 2:00 8:00| [
15:00 Madgodziny 2 2140 2-40| [
17:40 Poza praca RCP - Wyjsde Hala - W ISCIE

Rysunek 51. Zaktadka Nadgodziny
Zakladka ,, Zaokraglanie”

Umozliwia definicje zaokraglania godzin rozpoczecia i zakoniczenia pracy. Na rysunku 52 wybrano
zaliczanie rozpoczecia co 30 minut, oraz dopuszczalny ,margines” czasu 5 min. Oznacza to ze
przyjscie pracownika np. o godz. 7:50 lub 8:04, bedzie zaokraglane do godziny 8:00. Ale przyjscie
np. o godz. 8:08 bedzie zaokraglane do godziny 8:30. Dla zakonczenia czasu pracy: jesli wyjscie
nastgpito o 15:55 to zostanie ono zaokraglone do godz. 15:45, a wyjscie o godz. 15:59 lub 16:08,
zostanie zaokraglone do 16:00. Godziny zaokraglone widoczne sg w oknie historii pracy pracownika
z poprzedzajgcym znakiem tyldy np. ,~ 8:00".

Opeje | £ackizglanie | Przenay chowiazkowe || Madgadziny || Czaz przel:uywania|

Rozpoczecie pracy:
Zalicza rozpoczecie co: (30 % min,

Zalicza) wejicie po rozpoczeciu da: |5 = | min,

Zakohczenie pracy;
Zalicza) zakaohczenie co: iiiF.
Zalicza) wyEcie przed zakofczeniem do: |3 = | min.

Rysunek 52. Zaktadka Zaokraglanie

Zakladka ,,Czas przebywania”

Umozliwia definicje listy ograniczen czaséw przebywania dla podanych typdw obecnosci (rysunek
53). Np. mozna zdefiniowac tu maksymalny taczny czas przerw na papierosa, wyjscia na obiad, czy
tez poda¢ minimalng spodziewang liczbe godzin do wypracowania itp.

Szozegoby

| Opcie || Zankraglanie || Przemuy obowiazkowe || Nadgu:udzin_l,l| Czas przebywania l
i b Dodaj 3 Usur |
Typ obecnodc

[F”F] Przemwa na papierozsa 0:15

I —— T
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Rysunek 53. Zaktadka Czas przebywania

5.2.3.4. Komenda ,,Operatorzy programu”

Otwiera okno Operatorzy programu. W gornej czesci okna znajduje sie lista operatoréw. W
dolnej czesci wyswietlane sg uprawnienia wskazanego operatora do wykonywania wybranych
komend programu.

Operatorzy programu > X

P4 4 |z z2 | b b

Uprawnienia l
P Edytuj 9% Usur

=-[] Pk
= Dl;_"g Import{Eksport

..... Import rejestracii zdarzert RCP z innego programu
..... Import danych

..... [ Ekspart danych

-] widok

E| 1883 Grupy pracownikow

q Przegladanie

dF Dodawanie

[#] Edvcia
D'X Usuwanie

][

<

Rysunek 54. Okno Operatorzy programu
Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji operatora (rysunek 55). Mozna w nim zmieni¢ hasto

operatora, a takze zaznaczajgc pola wyboru w drzewie komend wybra¢ dostepne dla operatora
komendy programu.
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dycja danych operatora

Login i hazto

(%)

Logir: |

Stare hasto: ||

Mowe hagkao: |

Fowtérz nowe hasbo: |

Uprawnienia

= Plik.
= 1;?:[ | mpart/E kzpart

Import danych
Eksport danych
= widak

=-[#]8 Grupy pracovnikiv
C‘.g Przeqladaniz
[¢]* Dodawanie
j[’ Edvcia
X Usuwanie

= Q, Pracownicy
Q, Przegladanie

[l dh Nadawiania

Import rejestracii zdarzen RCP z innego programu

|2

W

Ao

Rysunek 55. Okno edycji danych operatora

5.2.3.5. Komenda ,,Historia dziatan Operatorow”

Otwiera okno Historia dziatan operatorow (rysunek 56). W oknie tym mozna przesledzi¢ prace
operatorow i wywotywane przez nich komendy, od momentu zalogowania, az do zakonczenia
dziatania aplikacji. Historia zawiera takze btedy zarejestrowane w czasie dziatania aplikacji. Historie
dziatan mozna zapisaC¢ poleceniem Zapisz w formie pliku .csv (plik tekstowy rozdzielany

$rednikami).
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Historia dzialari Operatordw 5 X
E Historia oper: &y c dw
P 21431 | b Pl |2 H S
o] Typ Czas Lagin Kiod Opis Lad]

572 .,‘lg 2007-07-14 01:23:25 | ADMIN 31 | Przeqgladanie: Definicie typdw obecnosc RCP
571 y 2007-07-14 01:23:24 | ADMIN 31 | Przegladanie: Definicie bypdw zdarzen RCP
570 .,‘lg 2007-07-14 01:23:20 | ADMIN 31 | Przegladanie: Strona startowa
=) y 2007-07-14 01:23:19 | ADMIN 111 | Zalogowanie operatora: ADMIN
567 h‘l,J 2007-07-14 01:21:23 | ADMIN 104 | Wylogowanie operatora: ADMIN
=20 y 2007-07-14 01:21:13 | ADMIN 31 | Przegladanie: Definicie typdw dri kalendarza
565 h‘l,J 2007-07-14 01:21:09 | ADMIN 31 | Przegladanie: Definicje bypdw obecnosc RCP
S 4; 2007-07-14 01:21:03 | ADMIN 31 | Przegladanie: Definicje bypdw zdarzen RCP
563 e 2007-07-14 01:20:42 | ADMIN 194 | Nieobstuzony wyigtek: Mie ustawiono whasnosc ConnectionString
562 4; 2007-07-14 01:20:37 | ADMIN 31 | Przegladanie: Raport "Grupy”
561 .,‘i; 2007-07-14 01:20:32 | ADMIN 31 |Przegladanie: Grupy pracownikéw
560 y Z007-07-14 01:20:12 | ADMIN 31 | Przegladanie: Raport "Kalendarze" D |
559 e 2007-07-14 01:20:06 | ADMIN 194 | Nieobstuzany wyigtek: Obiekl dopuszczajacy wartose pusta musi mied wartos,
553 y Z007-07-14 01:19:41 | ADMIN 31 | Przegladanie: Raport "Punkty kontrolne"
557 .,‘ig 2007-07-14 01:19:37 | ADMIN 31 |Przegladanie: Strona startowa
555 y 2007-07-14 01:19:36 | ADMIN 111 | Zalogowanie operatora: ADMIN
554 y 2007-07-14 01:15:26 | ADMIN 104 | Wylogowanie operatara: ADMIN
553 y 2007-07-14 01:15:06 | ADMIN 31 | Przegladanie: Definicje typdw dni kalendarza
coo | il ennmnz sansacne Lanem R A

Rysunek 56. Okno Historia dziatari operatoréw

5.2.3.6. Komenda ,,Sprawdz kompletnos¢ danych”

Wywotuje funkcje sprawdzajagcg kompletnos¢ danych (przypisanie kalendarza pracownikom,
kompletno$¢ rejestracji wejs¢ - wyjs€) i wyswietla wynik w oknie u dotu okna gtdwnego. W oknie
wyniku (rysunek 57) mozna klikng¢ przycisk Edytuj aby skorygowac dane zaznaczone na liscie.

4 Lista nickampieingch darpch v podanyen zekissie czas
Eldod iJl z54 .| 3 ’li,| (] | W Zakres czasu: od: 2007-10-01 00:00:00 do: 2007-10-31 23:59:59 k8 |’T_..;’Edﬂ_u;,_

|[»

T_rp Iréoimiacia _

iy |tite maypicarns kalendaze do pracomwmie 9] Elec Bonds (Dvekejal

1 Mie prypiszno kalendaiza do pracownika [10] Sleponas Wallley [Dpekeja)

ﬁ Brak 1ejestiacy w hizgtoni pracy pracownia; [4] Muhannad Arab [Dyrekcig]

@ Brak seieshaci w histoi peacy pracownia: [12] Demelza Corpuz [dmininshacial

Rysunek 57. Wynik sprawdzenia kompletnos$ci danych

5.2.3.7.Komenda ,,Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem”

Wywotuje funkcje sprawdzajacg niezgodnosci pracy pracownika z regulaminem pracy (spdznienia,
wczesniejsze wyjscia, brak rejestracji, przekroczony limit czasu min lub maks) i wyswietla wynik w
oknie u dotu okna gtéwnego. W oknie wyniku klikajgc podwdjnie dane zaznaczone na liscie zostaje
otwarte powyzej okno dokumentu pracownika ze szczegétami niezgodnosci (rysunek 58).

A4 Lists riezgodnodel coasu pacy 2 regulamivem w podarpm zskresie czasu

IR b bl | (A |5 Zakres casu: od: 2007-10-01 00:00:00 do: 2007-10-31 23:5%:59 - | [ Edytu

Typ | Infomnacia

_}_".. l-]il:t'g:q:lnn:i:u Z regulamen ey v Fazlani pracy |:||.:r_:|:u.~.ni!-:_-:: [-1-] tuharnad Arsb |:|::'_'.:I-!.‘1'=-l:i-:|,|

Rysunek 58. Lista niezgodno$ci czasu pracy z requlaminem
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5.2.3.8. Menu ,,Plik danych”

5.2.3.8.1. Komenda ,,Zmien hasto pliku”

Wyswietla okno zmiany biezgcego hasta pliku danych (rysunek 59). Domys$le hasto w nowo
utworzonym pliku to ,roger”..

Zmiei hasto pliku X
Podaj biezace hazto doztepu do pliku:

Paodaj haowe haszba:

Pawitdrz nowe haztao:

ok [ s

Rysunek 59. Okno dialogowe zmiany hasta do pliku

5.2.3.8.2. Komenda ,,Szyfruj plik”

Wyswietla komunikat z pytaniem o szyfrowanie lub deszyfrowanie pliku. Potwierdzenie powoduje
wykonanie wybranej akgcji.

5.2.3.8.3. Komenda ,,Kompaktuj i napraw plik”

Wyswietla komunikat z pytaniem o kompaktowanie i naprawianie pliku. Potwierdzenie powoduje
wykonanie akcji.

5.2.3.9. Komenda ,,Jezyk”

Otwiera okno wyboru jezyka programu (rysunek 60). Na liscie rozwijanej wyswietlone sg wszystkie
dostepne jezyki programu. Po wybraniu jezyka nastepuje przettumaczenie otwartych okien
programu bez ich zamykania.

E: Wybsr jezyka Roger RCP

Wiybierz jezyk:

Pualski -

ok | A

Rysunek 60. Okno wyboru jezyka programu RCP Master

5.2.3.10. Komenda ,,Zmien licencje”
Wyswietla komunikat z pytaniem o usuniecie obecnej licencji. Potwierdzenie usuwa obecng licencje

i restartuje program w celu wprowadzenia nowej licencji w oknie startowym. Komenda ta jest
uzywana np. w celu przejscia z licencji jednostanowiskowej na wielostanowiskowa.
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5.2.3.11. Komenda ,,Opcje”

Wyswietla okno z opcjami programu (rysunek 61). Zaktadka Konfiguracja poczty stuzy do
skonfigurowania konta poczty z ktdrego bedg wysytane raporty e-mail do pracownikdw.

Opcje [$_<|

=1 Konfiguracia poczty |a,_j Import zdarzer RCP

Fonfiguracia senwvera poczty wychodzace [SMTP) - weaykanie
rapartde pracawrikam:

Semwer SMTF: | amkp. hazwa_serwera, pl |

Puort:

Adres e-mail: | kontol@nazwa_zenera.pl |

Senwer SMTP womaga autoryzaci

Lomgir: |knnt|:| |

Hasto: |--------.|

ok | [ anub

Rysunek 61. Okno dialogowe Opcje

Zaktadka Import zdarzen RCP (rysunek 62) umozliwia szybki import zdarzen z podanej lokalizagji
po zalogowaniu sie operatora.

Opcje [5_(|

=1 Kaonfiguracja |:||:||32[_|r|| !;,j Import zdarzen RCF |

Automatpcznie importu) 2darzenia RCP po zalogowaniu do bazy

Flik. do impartu;
|E:'\Ducument$ and Settingz\uzertPulpit\RCP.rep " Wwinbierz...

Opcje:
(%) Zastap duplikaty importowarymi elementami

) Mie importuj elementdw ktdre sa duplikatami

oK, [ [ i

Rysunek 62. Zakfadka Import zdarzeri RCP
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5.2.4. Menu ,,Pomoc”

Menu Pomoc pokazano na rysunku 63.

Parmaoc

O programie

(i) Opis Furkeii programu

L';'J Majczesciej zadawane pytania

[

Rozwiazywanie problemdw

T

Hisktoria wersii

@ | Strona domowa Firmy Roger
=

wivlii uwagi | sugeskie, .,

Q Sprawdz dostepnosd akbualizacji

Rysunek 63. Menu Pomoc
5.2.4.1. Komenda ,,O programie”

Wyswietla okno dialogowe z informacjg o wersji programu.
5.2.4.2. ,,Opis funkcji programu”

Otwiera okno dokumentu z instrukcja uzywania programu w formacie PDF (wymagany
zainstalowany Acrobat Reader).

5.2.4.3. Komenda ,,Najczesciej zadawane pytania”

Otwiera okno dokumentu z opisem funkcjonalno$ci programu w formie pytan i odpowiedzi.
5.2.4.4. Komenda ,,Rozwigzywanie problemow”

Otwiera okno dokumentu z opisem problemoéw pracy z programem i sposobem ich rozwigzania.
5.2.4.5. Komenda ,,Historia wersji”

Otwiera okno dokumentu z listg zmian wprowadzonych w kolejnych wersjach programu.
5.2.4.6. Komenda ,,Strona domowa firmy Roger”

Wyswietla strone Web firmy Roger w formie okna dokumentu.
5.2.4.7. Komenda ,,Wyslij uwagi i sugestie”

Otwiera domysiny program pocztowy z wypetnionym adresem e-mail i tytutem w celu wystania
uwag do producenta.

5.2.4.8. Komenda ,,Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji”

taczy sie z serwerem aktualizacji w celu sprawdzenia czy istnieje nowsza wersja programu do
pobrania.
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6. SLOWNIK POJEC

roger

¢

RCP — ,Rejestracja Czasu Pracy” jest to zestaw srodkéw technicznych i
informacyjnych majacych na celu kontrolowanie obecnosci, spoznien, zwolnien
pracownika. (http./pl.wikipedia.org/wiki/Rejestracja_czasu_pracy).

Punkt kontrolny — urzadzenie identyfikujgce pracownika i rejestrujgce zdarzenia RCP za
pomocy czytnika PIN-koddw, kart, biometrycznie — odcisk palca itp.

Rejestr zdarzen RCP — lista zarejestrowanych zdarzen za pomocg punktéw
kontrolnych.

Kompaktowanie pliku danych — w bazach danych kasowanie rekordéw polega na
ustawianiu flagi rekordu na skasowany, a nie na fizycznym ich usunieciu (skasowanie
fizyczne jest bardzo kosztowng czasowo operacjg). Aby usungc fizycznie skasowane
rekordy nalezy wywota¢ komende Narzedzia/Kompaktu i napraw plik danych.
Kompaktowanie przeprowadza sie gtdwnie w celu zmniejszenia objetosci pliku danych.

¢ Typ zdarzenia RCP — okreSla sposdb interpretacji zarejestrowanego przez punkt

kontrolny zdarzenia np. Wejscie, Wyjscie, Wyjscie stuzbowe. Unikalnym identyfikatorem
typu zdarzenia jest jego kod numeryczny.

¢ Typ obecnosci RCP — stuzy do okreslenia rodzaju przebywania pracownika w danym

okresie czasu. Przyktadowe typy obecnosci to: Praca, Wyjscie stuzbowe (przebywanie na
wyj. stuzb.), Sniadanie, Nadgodziny, Urlop wypoczynkowy (przebywanie na url. wyp.),
Zwolnienie lekarskie itp.

¢ Typ dnia kalendarza — oznacza wzorzec (harmonogram) pracy w danym dniu np. dzien

roboczy od 8:00 do 17:00 z przerwg obiadowa (nieptatng) od 12:00 do 13:00.

Contact
Roger sp. j.
82-416 Gosciszewo
Gosciszewo 59

Tel.: +48 55 272 01 32

Fax: +48 55 272 01 33
Technical support PSTN: +48 55 267 01 26
Technical support GSM: +48 664 294 087

e-mail: biuro@roger.pl


http://pl.wikipedia.org/wiki/Rejestracja_czasu_pracy
mailto:biuro@roger.pl
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