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1. WPROWADZENIE
1.1. Przeznaczenie

RCP Master 1.1 jest aplikacjg do analizy i tworzenia raportéw czasu pracy.

1.2. Modutly

Instrukcja do programu RCP Master v1.3 Rev. A PL.doc

Program skfada sie z nastepujgcych modutow:
¢ konfiguracji danych pracownikow,
¢ konfiguracji kalendarzy pracy,
¢ listy punktow kontrolnych (czytnikéw RCP),

¢ rejestru zdarzen RCP.

1.3. Przechowywanie danych

rha
Tvp: Plik darych Roger RCP
Daka modyfikaci: 2007-09-26 14:15
Rozmiar: 2,57 MB

Rysunek 1. Plik danych Roger RCP

Wszystkie dane przechowywane sg w plikowej bazie danych typu MS Access w pliku z
rozszerzeniem .rta. A zatem program moze korzystac z wielu baz otwieranych poleceniem z menu
Plik/Otworz. W menu Narzedzia znajduja sie polecenia do:

¢ szyfrowania/deszyfrowania pliku danych (przy pliku zaszyfrowanym aplikacja moze dziatac¢
ok. 15% wolniej)

¢ ustawiania hasta dostepu do pliku danych
¢ kompaktowania i naprawiania pliku danych
Do bazy danych mogg mie¢ programowy dostep wszystkie Srodowiska programistyczne obstugujace

baze Microsoft Access lub ODBC (np. Delphi, Visual Studio, Java). Baza domysinie zabezpieczona
jest hastem ,roger”.

1.4. Wielodostep

Program umozliwia rownolegla prace wielu operatoréw na jednej bazie danych w tym samym
czasie. Aby umozliwi¢ takg prace nalezy udostepnic¢ plik danych w lokalizacji sieciowej i przyznac
odpowiednie uprawnienia do odczytu i zapisu tegoz pliku dla operatoréw. Udostepniony plik
otwieramy poleceniem Plik/Otworz.

1.5. Eksport / Import danych

Program umozliwia zaréwno reczne wprowadzanie i modyfikacje danych, jak tez zawiera
mechanizmy eksportu i importu:

¢ import konfiguracji i rejestru zdarzen RCP z systemu RACS wersja 4.2.5.38 i wyzsze
¢ import rejestru zdarzen RCP z plikéw w formacie RCP Access Pro

¢ import/eksport konfiguracji i rejestru zdarzen z programu RCP Master w formacie XML

roger
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¢ eksport wszystkich raportow w formacie Adobe Acrobat (.pdf), Microsoft Excel (.xls),
Microsoft Word (.doc), Rich Text Format (.rtf) i Crystal Reports (.rpt)

¢ dodatkowo eksport raportéw czasu pracy w formacie XML

roger
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2. WYMAGANIA

Aplikacja RCP Master wymaga zainstalowanego Microsoft .Net Framework 2.0 (do pobrania ze
strony producenta:
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=pl&FamilylD=0856each-4362-4b0d-
8edd-aab15c5e04f5).

Ponizej wymagania platformy .Net Framework 2.0:

Obstugiwane systemy operacyjne: Windows 2000 Service Pack 3; Windows 98; Windows 98
Second Edition; Windows ME; Windows Server 2003; Windows Vista Business; Windows Vista
Business 64-bit edition; Windows Vista Enterprise; Windows Vista Home Basic; Windows Vista
Home Premium; Windows Vista Starter; Windows Vista Ultimate; Windows XP Service Pack 2

Wymagane oprogramowanie:

¢ Instalator Windows 3.0 (z wyjatkiem systemu Windows 98/ME, ktéry wymaga Instalatora
Windows 2.0 lub nowszego). Zalecany jest Instalator Windows 3.1 lub nowszy.

¢ Program IE 5.01 lub nowszy : W przypadku wszystkich instalacji architektury .NET
Framework musi rowniez by¢ zainstalowany program Microsoft Internet Explorer 5.01 lub
nowszy.

¢ Dla systemu Windows Vista wymagany zainstalowany Service Pack 1.

Wymagania dotyczace miejsca na dysku: 280 MB (x86), 610 MB (x64)

roger


http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=pl&FamilyID=0856eacb-4362-4b0d-8edd-aab15c5e04f5
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=pl&FamilyID=0856eacb-4362-4b0d-8edd-aab15c5e04f5
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=5FBC5470-B259-4733-A914-A956122E08E8&displaylang=en
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=en&FamilyID=CEBBACD8-C094-4255-B702-DE3BB768148F
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=en&FamilyID=CEBBACD8-C094-4255-B702-DE3BB768148F
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?familyid=889482fc-5f56-4a38-b838-de776fd4138c&displaylang=en
http://www.microsoft.com/windows/ie/downloads/default.mspx

Instrukcja do programu RCP Master v1.3 Rev. A PL.doc 7

3. INSTALACJA | PIERWSZE URUCHOMIENIE

Program instaluje sie uruchamiajgc program instalacyjny setup.exe. Po instalacji i pierwszym
uruchomieniu program wyswietla zapytanie o zatadowanie przyktadowych danych z pliku Demo.rta.
Po zatwierdzeniu zostaje wczytana przyktadowa baza. Przy kazdym otwieraniu pliku danych zostaje
wyswietlone okno logowania:

R Logowanie E|

Login:  EANSIE

Rysunek 2. Okno logowania
W pliku Demo.rta hasto dla operatora ADMIN jest puste (brak hasta) a wiec klikamy OK.

Dla danego pliku danych, mozemy zdefiniowa¢ dowolng liczbe operatoréw, nadajac im hasta, oraz
uprawnienia do wykonywania okreslonych komend aplikacji.

roger
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4. SCENARIUSZE UZYCIA
4.1. Przygotowanie do pracy po instalacji

W celu przygotowania programu do pracy nalezy wprowadzi¢ konfiguracje programu:
1. Utworzy¢ nowy plik z danymi — komendg z menu Plik/Nowy.

2. Wprowad?zi¢ recznie lub zaimportowaé z programu PR Master (z pliku Backup.zip lub
Config.xml) dane o grupach, pracownikach, punktach kontrolnych i typach zdarzen RCP —
komenda Plik/Import i Eksport.

3. Zdefiniowac typy dni kalendarza — komendg Narzedzia/Definicje typow dni
kalendarza.

4. Zdefiniowac kalendarze pracy — komendg Widok/Kalendarze.

5. Przypisac kalendarze grupom pracownikéw (lub pojedynczym pracownikom) — komendg z
menu kontekstowego Przypisz Kalendarz.

6. Na koniec mozna wywota¢ komende do sprawdzenia czy przypisano wszystkim pracownikom
kalendarze pracy — komenda z menu Narzedzia/Sprawdz kompletnos$¢ danych.

4.2. Analiza czasu pracy i tworzenie raportow

Typowym zastosowaniem aplikacji jest wygenerowanie raportdw czasu pracy na podstawie
rejestracji zdarzen RCP pracownikow. Poprawne obliczenie czasu pracy wymaga kompletnosci
rejestracji zdarzen wejs¢ — wyjSC. Program potrafi wychwyci¢ zdarzenia ktdrych brakuje
(wspomniana wyzej komenda Narzedzia/Sprawdz kompletnos¢ danych). Sa one
sygnalizowane w kazdym raporcie w postaci odpowiedniego ostrzezenia (czerwona ikonka z
wykrzyknikiem wraz z komentarzem). Braki takie operator programu musi wprowadzi¢ recznie —
poprzez np. dodanie absencji lub reczne wstawienie odpowiedniego zdarzenia RCP, ktdrego brakuje
(w oknie Historia pracy pracownika).

Typowe kroki generacji raportéw pracy:
1. Import rejestracji zdarzen RCP z pliku
2. Wywotanie komendy Sprawdz kompletnos$¢ danych
3. Powiadomienie pracownikéw u ktdrych znaleziono braki w rejestrze zdarzen i ich wyjasnienie

4. Reczna korekta brakéw (wprowadzenie absencji lub dodanie brakujacych zdarzen do
rejestru)

5. Wygenerowanie raportdow (mozna uzy¢ kreatora dla danych grup pracownikdéw, ktdry po
generacji raportow wysle kazdemu pracownikowi jego wlasne raporty na e-mail podany w
danych pracownika)

roger
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5. OPIS FUNKCJI PROGRAMU
5.1. Wprowadzenie

5.1.1. Strona startowa
Program uruchamia sie domyslnie z otwartg Strong Startowg (rysunek 3.), na ktdrej znajdujg sie
najczesciej wywotywane komendy programu, linki do ostatnio otwieranych plikéw danych i linki do
pomocy.

B RCP Master

)

Aplikacja do analizy i tworzenia raportow czasu pracy
Wersja 1.1.0.0

Najczestsze zadania

older\ TEST .rta
&l ipelicationpl\Damn w2rts

Rysunek 3. Strona startowa programu RCP Master
5.1.2. Gtéwne okno programu

Po zalogowaniu i otwarciu pliku danych gtéwne okno zawiera nastepujgce elementy (rysunek 4):

¢ U gory okna na pasku tytutu znajduje sie nazwa programu RCP Master, w nawiasach
kwadratowych wyswietlana jest nazwa zalogowanego operatora i w cudzystowie Sciezka
otwartego pliku danych.

¢ Ponizej znajduje sie menu. Jego elementy zostaty doktadnie opisane w rozdziale Opis
funkcii.

¢ Pod menu znajduje sie pasek przyciskow — skrétow do najczesciej wywotywanych
komend programu.

roger
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¢ Po lewej stronie okna znajduje sie drzewo zawierajgce zhierarchizowany widok elementow
danych. Kazdy element drzewa posiada menu kontekstowe ze skojarzonymi z nim
komendami (rozwijane kliknieciem prawego przycisku myszki). Podwdjne klikniecie lewym
przyciskiem otwiera okno dokumentu skojarzonego z elementem.

¢ Prawg strone okna wypetniajg dokumenty uporzadkowane w formie zaktadek. Czes¢
dokumentdw zawiera w gornej czesci liste, oraz w dolnej czesci widok szczegotowy
zaznaczonego elementu listy. W oknach tych znajduja sie przyciski umozliwiajgce
wykonywanie komend.

¢ U dotu okna znajduje sie pasek statusu, na ktérym wyswietlane sg informacje o postepie
wykonywania operacji, a takze wskaznik postepu.

F Roger RCP [ADMIN] “C:A\Documents and SettingsVicicherski\Pulpititest3. rta™

Flilk.  Widok  Marzedzia  Pomoc

e R S I 0 O

Strona startowa | Grupy pracownikde | Pracownicy Kalendarze F X

: 3 szukai
=83 Grupy P X A S =
"Ei Wszysty pracownicy (32) MNazwa Rok Komentarz 1

-8 Bez grupy (6)
82 BIURD (113
-89 DZIAL KONSTRUKCYINY (5 || *
--&a MAGAZYIIER MATERIALOY
-8 MAGAZYNIER WYROBOW (
8 MAGAZYNY URLOP (D)
-8 PRODUKCIS (25)

- Ei SERWIS (2

- 5 Lista kalendarzy

Poniedziatek. - pigtek 7:00 - 15:00 2007 Kalendarz pracy w systemie tygodniowym od 7:00 do 15:00

Kalendarz: Poniedziatek - pi 00 - 16:00

= a 2007 .
[ Poniedziatek - pigtek 7: |2 144 |2 22 | b bl |
- [ Poniedziatek - piatek 8! | oacoegaty | Dnikalendarzs |

= ﬂ Furkty kontrolne .
ﬂ [0/1/1] WYISCIE PRODUKC i Edytuj X Usuri ‘ﬁEdy:ja dni kalendarza ‘(j Feaport

ﬂ [0/2/1] ZAOPATRZENIE marzec 2007
&) [0/1/0] WEISCIE PRODUKC
&) [0/11/0] WEISCIE BIURCH || | Pn_t/t S Cz Pt S0 N P Wt S Cz Pt S0 N P wt S Cz Pt 50 N

[#] Skrety: g] Typy dni kalendarza

|2

B-Q»R jestr zdarzen RCP 3 4 I OR&  Deiert roboczy 816
Qﬁ 2006 1- - B 7 - no 11 DDS  Dodatkowy robocey 8-16
= & 2007 I 13 74 | [ i I7

& e 5 20 7 | - | 20 -5
Ay S o oo | | 261 2] ) s L

£ marzec ---

g. lweigcien
B may
B czerwiec kwiecien 2007

B lipier Pn Wt St Cz PL 50 M
[N sierpien 1

czemwiec 2007
Pn Wwt S Cz Pt S0 N Pn wt S Cz Pt 50 N

Il 2 WS

€

<

| v

Gobowe

Rysunek 4. Gftéwne okno programu RCP Master’

5.1.3. Raportowanie btedéw

Program posiada mechanizm raportowania btedow. W razie wystgpienia nieoczekiwanego btedu
ukaze sie okno podobne do pokazanego na rysunku 5. Zawiera ono wszelkie niezbedne informacje
dotyczace kontekstu i zrédta powstania btedu. Aby wystac¢ raport z btedem nalezy klikna¢ przycisk
Wyslij raport — otworzy sie wowczas okno programu Outlook — nalezy klikng¢ przycisk wyslij (e-
mail odbiorcy i tre$¢ beda juz wypetnione).
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Niebstuzony biad

Jegli widzizz to okno to znaczy Ze aplikacja posiada blad lub nie
obstuguje wszystkich nieprzewidzianych sytuacp. Aby pomdc nam go
naprawic przeflij do naz raport klikajgc przycizk [wWyélij raport].

Tresc raportu;

Sysztem Data OleDb. OleDBE sception: Mie podano wartoéoi dla jednego lub A
kilkuy wevrmaganych parametrow.

W
Syztem.Data OleDb. QleDbCammand.E secuteCammandT extFarSingleR esult(ta
gDEPARAMS dbParamsz, Object: executeR ezult)

w Suztem. D ata QDb 0leDbCommand.ExecuteCommand T ext[Dbjectk
executeResult]

w Syztem. D ata 0leDb. 0leDbCormmand.E secuteCommand|CommandB ehavwior
behavior, Objectk executeResult)
1w

Syztem. Data OleDb. OleDBCammand.E secuteR eaderdnternal CommandB ehavio
1 behavior, String method)

w Suzterm. D ata 0leDb 0leDbCommand.E xecuteReaderCommandB ehavior

Dokacz informacie o eystemie [wersja Windows, MET framewark]

X

[ Wyslij raport ] [ Zakohcz aplikacie ] [ Fontynuuj aplikacie

Rysunek 5. Nieobstuzony bigd

5.2. Opis funkcji

5.2.1. Menu ,,Plik”

Menu Plik pokazano na rysunku 6.

Plik | Widak,  Marzedzia  Pamc

d 7] Mowy
| [ Otwdrz,..
H Zapisz jako...
Zamknij

l

g‘.,ff Impart | ekspor

[Baoo

(Oskaknio obwierane 3

Wvigrie

Rysunek 6. Menu Plik

5.2.1.1. Komenda ,,Nowy”

Otwiera okno zapisu nowo tworzonego pliku danych.

5.2.1.2. Komenda ,,Otworz”

Otwiera okno wskazujgce otwierany plik danych .rta.
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5.2.1.3. Komenda ,,Zapisz jako”

Otwiera okno zapisu biezacego pliku danych ze wskazang nazwa.

5.2.1.4. Komenda ,,Wyloguj”

Zamyka okna edycji biezgcego pliku i wyswietla strone startowa.

5.2.1.5. Komenda ,,Import i eksport”

W celu przygotowania danych dla rozliczen RCP nalezy z programu PR Master wyeksportowac te
zdarzenia ktdre posiadajg jakikolwiek tryb RCP a nastepnie zaimportowac je do programu RCP
Master.

Podstawowe kroki eksportu zdarzen RCP z programu PR Master:

¢ Krok 1. Z menu programu PR Master Raporty wybierz opcje Zdarzenia (rysunek 7).

#. PRMaster v4.3.0.439 [ADMIN]

Plik. System PEEWEREN Komendy Marzedzia Pomoc

Grupy Hajczedoie) wikonpwane zadania
= u:"m Lizytkiownicy Pey . .
=35 Py Strefy Dastepu it Szpbka edycia uzytkownik o
& Podsystem
E Ku:unt::ulery ' #0CHE =
E Prawa dostepu 2ACE? @ Odczyta) bufory zdarzen
517./0018/2CEY o
[ig . 0/3CEC &f F.onfiguruj system teraz
[2] Swiet. Obecnosc

F . T i
&1 Uzytkownicy i wrdy IIstaw zegary

&y Grupy

£ Harmonograrny

i strefy Dostepu @ | Hiztoria zdarzef
£f5 Obszary Obechogci —_—

£y Strefy APB —

[ strefy Alamowe LJ e sy deslzpu
-{'_fj Czutniki linii papilarnpch

& Peiernik na kary @ Muaonitarowanie

Rysunek 7. Eksport zdarzen RCP — krok 1
¢ Krok 2. W oknie Rejestr Zdarzen nacisnij przycisk Raport RCP (rysunek 8).

¢ Krok 3. W nowym oknie pojawig sie juz jedynie zdarzenia zwigzane z RCP, zdarzenia
kontroli dostepu zostang odfiltrowane. Po nacisnieciu OK w oknie Raport RCP (rysunek
9) wskaz lokalizacje zapisu pliku ze zdarzeniami. Program tworzy plik z domysing nazwa
~RCP”, ktorg uzytkownik moze dowolnie zmieniac i rozszerzeniem (*.rcp).
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#. Rejestr Zdarzen

J]_ 920375 | 2003-06-12
J]_ 320376 2003-06-12
J]_ 320377 2003-06-12
J]_ 320373 2003-06-12

Goczing

8 (13:14:40

13:14:40
131450
131450
131450
131500

Zdarzenie
[001]: Przyznarnie dostepu

(001} Prayznanie dostepu
[001]: Przyznanie dostepu
(001} Prayznanie dostepu
(001} Prayznanie dostepu
(001} Prayznanie dostepu

Czytnik.

Biuro wejécia
t agazyn wWejicie
td aqazvn Wiicie
Bivro widcie
higcie Ghowne

Levite Mauro
Aaron Paige
Stein Leslie
Parter Miles
Fiubin Stephen

J]_ 320373 2005-06-18 131500 [001] Przyznanie dostepu td aqazvn Wiicie Childers Adrienne
J]_ 20380 2003-06-18 131500  [001) Przyznanie dostepu rd agazvn e icie K.eller Esther

J]_ 320381 [2005-06-18 131500  [001) Przyznanie dostepu Biuro wejécia Faul Herman ==
J]_ 20382 2005-06-18 131510 [001] Przyznanie dostepu Bivro widcie td adrid Derrick.

J]_ 320383 2003-06-18 131510 [001] Przyznanie dostepu Levine Maur

J]_ 320354 2003-06-18 131510

higcie Ghowne

[001]: Przpznarie dostepu tagazyn \wyigcie Aaron Paige

e ] &

I - > 2] ’ Filtrovaanie ” Rapaort Zdarzen ]g Rapart ACF Raporty Specjalne = [ ] Odwrdd

Ewents: 57

Rysunek 8. Rejestr zdarzen RCP — krok 2

#. Raport RCP

LY

[rata Godz. Zdarzenie K.ontroler U zytkowrik, ~
2009-06-18 (131440 [001]: Przyznanie doztepu Biuro W ejicie Levine Mauro
2009-08-18 | 131450 [[007]: Prayznanie dostepu M agazyn Wejicie Aaron Paige
2009-06-18 (131450 [001] Przyznanie doztepu b agazyn WiEcie Stein Leslie
2003-06-18 (131450 [001]: Przyznanie dostepu Biuro "Wyjicie Porter Milez =
2009-06-18  (131%00  [001]: Prayznanie doztepu Winpgcie Grawne Fiubin Stephen
2009-06-18 (13100 [001]: Przyznanie dostepu M agazyn Wjdcie Childers Adrienne
2009-06-18  (13:1%00  ([001]: Preyznanie dostepu Magazun Wejicie F.eller E sther
2009-06-18 (13100 [001]: Przyznanie doztepu Biuro W ejicie Faul Herman
20090818 1315210 [ [007]: Prayznanie dostepu Biuro ‘A yjEcie kadnd Dernick
2009-06-18 (131510 [001] Prayznanie doztepu Winjgcie Grdwne Levine Mauro
2003-06-18 (131210 [007]: Przyznanie dostepu Magazyn Wydcie BAaron Paige
2009-06-18  (13:1%10  [001] Prayznanie doztepu M agazyn Wejzcie Stein Leslie w
T 3
[ (1] I [ Anulu I [ Pomoc

Rysunek 9. Raport RCP — krok 3

Na rysunkach 10-12 przedstawiono kolejne kroki importu zdarzen RCP do programu
po wybraniu akcji Import rejestracji zdarzen RCP z innego programu:

RCP Master,

¢ Krok 1. Wybierz akcje ,Import rejestracji zdarzen RCP z innego programu” (rysunek 10).
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Import i eksport danych [El

“winhierz akqe

i zdarzen RCF z innego progranu

Imprt dan}lc:h
Export darych

O piz:

Dalei> | | A

Rysunek 10. Kreator importu i eksportu danych — krok 1
¢ Krok 2. Wybierz odpowiedni format pliku ze zdarzeniami RCP (firmy Roger) — rysunek 11.

¢ Krok 3. Wskaz lokalizacje pliku ze zdarzeniami. W opcjach mozna wybrac sposdb
rozwigzywania konfliktdw w czasie importu jesli wartos¢ importowana istnieje juz w bazie.
Po wybraniu Zastap duplikaty warto$¢ w bazie zostanie nadgrana przez warto$c¢
importowang. Opcja Nie importuj elementow ktore sq duplikatami spowoduije
pozostawienie w bazie dotychczasowych wartosci. W ponizszym przyktadzie dla zdarzen
RCP przyjmuije sie ze zdarzenia sg takie same jesli data, czas, czytnik i rodzaj zdarzenia sa
sobie réwne.

Import i eksport danych E|

"-.-'-.n"_l,ll:ulerz f-:urmat pllku ze zdarzeniami RCP;

[firry Roger]
Grat_l,lflkant [flrm_l,I Insert]
RCF Access Pro [firmy Palman)

<Cofni || Dalei> || A

Rysunek 11. Kreator importu i eksportu danych — krok 2
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Import i eksport danych [g|

Flik. ze zdarzeniami BCF do impartw;
|E:'\Dn:n::uments and SettingshicicherskisPulpith || Winhierz. l

Opcie;
(%) Zastap duplikaty importowanymi elementanmi

) Mie importuj elementdw kidre sa duplikatami

<Cofni || Dalei> || Anubg

Rysunek 12. Kreator importu i eksportu danych — krok 3

¢ Krok 4. Kliknij Dalej> aby dokona¢ importu

5.2.1.6. Automatyczne pobieranie danych

Zdarzenia RCP mozna pobiera¢ automatycznie uruchamiajgc program PR Master w trybie
monitorowania on-line. Wowczas plik ze zdarzeniami zapisywany jest na dysku komputera w

lokalizacji wskazanej w oknie konfiguracji Opcji programu jak na rysunku ponizej:

Opcje programu

Raporty CSY | Raporty RCP | Raporty #ML i email | Inne | Karty |

Automatpcznie aktualizuj plilk PREventz.rcp gdy program jest w tipbie Monitorowania online

Lokalizacja pliku z raportem RCP:
|E:'\Dncumenls and Settingz\dtk aczyk\Pulpit ﬂ|

Farmat pliku RCP
| Roger RCP w |

ok | [ Ak | [ Pomoc

Rysunek 13. Opcje programu PR Master
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Nastepnie w programie RCP Master nalezy podac $ciezke dostepu do katalogu, w ktérym znajduje
sie plik ze zdarzeniami RCP (Menu Narzedzia/Opcje). W konfiguracji automatycznej dane sg
zapisywane do pliku PREvents narastajgco. Program RCP Master dokonuje ich automatycznego
importu przy kazdorazowym zalogowaniu do bazy.

Opcie E3

=1 K.orfiguracja poczty 2 Import zdarzeri RCP

Autarnatycznie importuj 2darzenia BCP po zalogawaniu do bazy

ik do importw;
C:hDocuments and Settingshdtkaczwk\Pulpit\PRE vents. rop
Opcie:

(%) Zastap duplikaty importowanymi elementami

() Mie importuj elementdw kidre za duplikatami

ok [ Ao

Rysunek 14. Opcje programu RCP Master

5.2.1.7. Komenda ,,Ostatnio otwierane”

Wyswietla liste ostatnio otwieranych plikow danych. Klikniecie na liscie powoduje otwarcie
wskazanego pliku.

5.2.1.8. Komenda ,,Wyjscie”

Zamyka biezgcy plik danych i wychodzi z aplikacji.

5.2.2. Menu ,,Widok”

Menu Widok pokazano na rysunku 10.
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Wik, | Marzedzia  Pomoc

Grupy pracownik

Q) fE P Eief®

Pracownicy

kKalendarze
Purkty kontrolne
Rejestr zdarzen RCP

Skrona starkowa

Drzewo nawigacii

Poprzedni dokument:
Mastepny dokument

Rysunek 15. Menu Widok

5.2.2.1. Komenda ,,Grupy pracownikéw”

Otwiera okno Grupy pracownikow. Jak juz wspomniano okno dokumentu sktada sie z dwdch
czesSci — gornej, najczesciej w formie listy (w tym wypadku jest to lista grup pracownikow), oraz z
dolnej tzw. Szczegdtdw. W oknie szczegotow wyswietlane sg informacje odnosnie zaznaczonego
elementu listy (w tym wypadku — rysunek 11 — dla grupy Administracja). Okno szczegotow
mozna zamkna¢ klikajac przycisk — krzyzyk (biaty na niebieskim tle), po prawej stronie okna
szczegotdw. Aby ponownie otworzy¢ okno szczegotow nalezy klikngé przycisk Pokaz/ukryj
szczegOty po prawej stronie okna listy.

’ Grupy pracownikow s X
' +-ZiLista grup pracownikow

|G XA El
\: Nazwa Komentarz 1

Admininstracia
Dyrekcia
Dzial koretrukoyiny
Producia A
-Produ;.kia B
Produkcja C

T el
Eé‘t 4"1 ‘ZGIV ’l y
Saczegoly
| o eyt X Usuf J

Nazwa:  Admninstracia
Komentarz 1:

Komentarz 2:

Rysunek 16. Okno “Grupy pracownikéw”

Elementy listy mozna dodawac, edytowac i usuwac. Oprdcz tego znajdujg sie tam jeszcze inne
komendy np. Odswiez, Raport itd. rozne w zaleznoSci od wybranego okna. Np. klikniecie
przycisku Edytuj spowoduje pojawienie sie okna edycji umozliwiajagcego wprowadzenie opisujgcych
dang grupe pracownikdw informacji. Po wypetnieniu poszczegdinych pdl nalezy wcisng¢ przycisk OK
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jesli chcemy dokona¢ zapisu wprowadzonych danych badz Anuluj jesli chcemy zrezygnowac z
edydji (rysunek 12).

Edycja grupy pracownikow

Mazwa: |
K.omentarz 1: | |
K.omentarz 2: | |

o | o)

Rysunek 17. Okno dialogowe edycji grupy pracownikéw

Pola wymagane do wypetnienia w oknach edycji zaznaczone sg kolorem zottym (w tym wypadku
Nazwa).

5.2.2.2. Komenda ,,Pracownicy”

Otwiera okno Pracownicy (rysunek 13).

Wszyscy pracownicy T X
Lf Lista pracowniiing
P X2 | e neavisko: LlAd (2] Sutty: 83 Grupy praconnkim | 3
Kazwisko e RCP 1D Grupa Kalendarz Rok | &
Alred Lardas 62 Produkcys A Zrviana § 2007
wa uhannad 3 Oyekda Rére do (2007 |
Arent Alkn 27 Deiet kenstrubeyirny Speciary w07 |
wispe sty 14 aderratacn Porkedaiatek - pepek 7:00 - 15... 2007 |
Bl L)1 267 )r 2 J
S2c2agély | Hstoria pracy | Wymiary urkpiw
i Edtul X usuh | JRaport (&) srity: TKakodarze |
Zdjede:
RPID: 8t |
Imig: fg'ge
g Nagvasko: _éum
Gupa: |Produca A \
{Erek) Kalendarz:  Zmizna | (2007) |
Dasta zatrudrienia:
Data zwokvenia: L
E-mail:
Kemertarz 1:
Fomentarz 2:
Komentarz 3:
Yomertarz 4:

Rysunek 18. Okno Pracownicy

Szczegdty okna pracownika zawierajg cztery zaktadki:
Szczegoly
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W oknie szczegdtdéw danych pracownika znajdujg sie nastepujgce dane (rysunek 14):

¢

¢

¢
¢

¢

L4

¢

L4

Zdjecie — zdjecie pracownika (przy przypisywaniu zdjecia z pliku zostaje ono
automatycznie pomniejszone i dostosowane do rozmiaréw aby zaoszczedzi¢ miejsca w
bazie). Zdjecia (tak jak wszystkie dane) sg przetrzymywane w aktualnie edytowanym pliku
danych.

RCP ID — unikalne ID pracownika. Pracownik identyfikowany jest po unikalnym ID, dzieki
temu w programie mogg wystepowac pracownicy o takim samym imieniu i nazwisku.
Zmiana nazwiska takze nie ma wptywu na poprawng identyfikacje pracownika.

Imie i Nazwisko

Grupa — okresla grupe pracownikdw do jakiej dany pracownik nalezy. Pogrupowanie
pracownikéw utatwia np. przypisywanie kalendarzy dla danej grupy, tworzenie raportow
dla pracownikéw grupy itd.

Kalendarz — okresla przypisany harmonogram pracy pracownika. Na podstawie
kalendarza i rejestru zdarzen obliczane sg czasy przebywania pracownika.

Data zatrudnienia i zwolnienia — (opcjonalne) stuzg do okreslenia zakresu czasu
obliczen dla danego pracownika. Np. jesli tworzymy raport dla stycznia a pracownik
pracowat do potowy miesigca, to nalezy podac date jego zwolnienia, poniewaz w
przeciwnym wypadku program pokaZze od potowy miesigca brak rejestracji zdarzen dla
danego pracownika.

E-mail — pole okre$la adres e-mail pracownika na ktory bedg dostarczane wygenerowane
raporty w postaci zatgcznikdw PDF

Komentarze — informacje dodatkowe

L

2 267 | b bl

SrczeQdly | Mistoria pracy | Wymiary uropdw
P ey X Usufi | 4 Raport [#] Shréty: “=)Kalandarza |

Zdjacie:

RCPID: (62
Imis:  Laurdas

Naowisko:  Alred
Grupa:  Produbcia A

(Braky Kalandar2:  Zmiana 1 (2007)

Déaka 2abrudrienia:

Data zvaairisnia:

E-mail:
Komentarz 1:
Kormantarz 2;
Komantarz 3

Komantarz 4:

Rysunek 19. Zakfadka Szczegoty okna Pracownicy

Klikniecie przycisku Edytuj wywotuje komende edycji danych pracownika. Pola wymagane sa
wskazane kolorem zo6ttym. Czerwona ikonka z wykrzyknikiem po prawej stronie pola Kalendarz
wskazuje na nieprawidlowo$¢ danych pracownika. Po najechaniu kursorem myszki na ikonke
ukazuje sie informacja, ze nie przypisano kalendarza pracownikowi. W rdznych oknach edycji
nieprawidtowe dane sygnalizowane sg wtasnie za pomocg czerwonej ikonki, wraz z odpowiednim
komentarzem.
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Edycja pracownika @

Fotografia:
RcPID: B |

Imig: | Cu
g Nazwisko: éChason
Grupa: EDyrekcia s;l

(Brak] Kalendarz: ’ L |
Data zatrudnienia: @ 5 lutego ‘ v I
= | X | Data zwolnienia: [[j_ ] \'_4|
E-mail: | |
Komentarz 1: | !
Komentarz 2: ’ |
Komentarz 3: ’ |
Komentarz 4: ] i

Rysunek 20. Okno dialogowe Edytuj pracownika
Historia pracy

Zawiera wynik obliczen czaséw przebywania danego pracownika w okreslonym przedziale czasu. U
gory okna wyswietlana jest nazwa kalendarza. Obok widnieje lista rozwijana Zakres czasu. Na
liscie tej znajdujg sie miesigce oraz na dole listy widnieje komenda Wybierz zakres czasu.
Klikniecie na miesigcu spowoduje przeliczenie i wy$wietlenie wynikéw dla danego miesigca. Wybor
komendy Wybierz zakres wyswietla okno edycyjne gdzie mozna doktadnie zdeklarowaé okres
czasu dla obliczen (z mozliwg doktadnoscig do minuty):

Wybierz zakres czasu... rz|
() Miesiae:
(%) Dkres:
od |[Fzo070112 ~| O F-
Do |[M2o07-07-31 v | [0 —]
[ ok [ sna |

Rysunek 21. Okno dialogowe wyboru zakresu czasu
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Historia pracy zawiera dwa podstawowe widoki — obecnosci (wynik obliczen), oraz rejestr zdarzen
RCP (przefiltrowana lista zdarzen dla pracownika w podanym okresie czasu). Wynik obliczen
obecnosci pracownika mozna wyswietli¢ na kilka sposobow (klikajagc komendy Widok na pasku
przyciskéw):

Widok: Lista dni

Najbardziej ogdlny podsumowujgcy widok czasdéw przebywania w formie: lista dni — czas tgczny;
czas zaliczony (rysunek 17). Po prawej stronie okna widoczny jest kalendarz z dniami w kolorach
odpowiadajgcych typom dni i typom absencji. U dotu okna znajduje sie sumaryczny widok obliczen
(taczne godziny do wypracowania, faczny czas zaliczony, bilans oraz informacje na temat godz.
nocnych, nadgodzin, niedziel, $wiat itp.)

Widok: Szczegoty dni

Zawiera informacje zawarte w widoku Lista dni. Dodatkowo kazdy dzien zostat szczegdtowo
rozbity na czasy przebywania (chronologicznie) na podstawie definicji dni kalendarza i zdarzen RCP,
a wiec zawiera przerwy obowigzkowe, czas pracy, nadgodziny itd. Spdznienia, wczesniejsze wyjscia
i inne niezgodnosci z harmonogramem (regulaminem) pracy oznaczone sg na liscie w postaci
ostrzegawczej, zottej ikonki, wraz z odpowiednim komentarzem (Wczesniejsze wyjscie; Spdznienie).
Ta sama ikonka wyswietlana jest na kalendarzu po prawej stronie okna (patrz ponizej). Klikniecie
dnia na kalendarzu powoduje przewiniecie listy do podanego dnia.

Widok: Sumy czasow

Zawiera informacje zawarte w widoku Lista dni. Dodatkowo kazdy dzien zawiera tgczne sumy
czasoéw przebywania danych typow np. fgcznie wyjS¢ na papierosa, przerw, godzin pracy, godzin
poza pracg itd. (rysunek 19).

Widok: Niezgodnosci

W widoku tym zostajg wysSwietlone wszystkie niezgodnosci z harmonogramem (regulaminem) pracy
pracownika (spoznienia, wczesniejsze wyjscia, przekroczone limity np. wyjs¢ na papierosa itp.). W
ponizszym przyktadzie (rysunek 20) jest to wyjscie wczesniejsze zarejestrowane 23 stycznia. Widok
ten jest najczesciej uzywany do analizy pracy pracownika i korekt brakow rejestracji — wstawianie
zdarzen komendg Dodaj na pasku przyciskdw), lub wstawiania absencji — wstawianie lub edycja
absencji komenda Edycja absencji widoczng nad kalendarzem po prawej stronie okna.

roger



22 Instrukcja do programu RCP Master v1.3 Rev. A PL.doc

b N o Ednon
2007-01-11 [l Gt roboczy 16 A { 0O |
I Zrivincin dheechone Grypa | )
2007-01-12 [l et roboczy 216 | ama | i 0|
[ Zeevetie erctimn Grypa... | 0 =
2007-01-15 [l Ot roboczy 816 L 812 w0
20070316 [l Coied rebeczy 216 M | 817 73 [0
20070117 [l Dot rooczy 216 ama 513 o O
2007.01-16 [l Coseti recery 316 L 8:2t 730 [0
2907:01-19 [l Comiroboczy B-16 ama | 022! rw O
20070122 [ Dot rctocsy 816 S | e | ra [
mmfnl.'wmou AMA: 012 O
2007.01:24 [l Dot roocry 816 S 8:08 r [
2007-01-25 [l e roboczy B-16 e 0:04 7230 [0
2007:01:26 [l Do rekoczy 216 | S 8110 r» 0O
20070329 [ Ot roboczy 816 | | (ol 71 O
2007.01-30 [ Dot rokoczy 316 | L 7:30 | 730 [0
I Lo wipccayrbomy [Wriasd wodry... | L ™ @
2007:01:31 [l Ot rcbocey 316 | e 10 | 3 [
B ico wypocyriomy X 730 [
e ————— e —ee—— . ——___v.i§
Godon do wypeacomania. 16500
Godom zaliczongch 16458
Bdans -2
Spdirierss | wy). wesedniejsre: 002
Neodiil | feqta: 000
Godary nocre: 0:00
Nadgodorry: 0:00

|PnM§|CthoN

gl | -
07U104 Dised sobocsy B16 [ "
=) 2
1000 1 Sriadwse o5 015 [ )
1005 [l raca | [ | | 215 215 (]
1230 [ Praeems cbésdoms | | | | 020 g
1500 [ Praca 300 o0 (]
W04 Pozspracy RCP-Wykmos | WYZSLEDROWE | | | =
070105 Dised soboesy 516 SUMA 8.20 =)
0740 [l Prace BCP - Weinoe  WEXSCH BUROWE 22 200 [
1000 | Srisdarie | ] 015 o
105 Il raca | | | | ECH 215 O
s a]
)
]
[
5]
-

Rysunek 23. Widok Szczegéfowy dni
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20070109 0 veh tobocsy 816G

2007012 Daed roboczy 8-16 | |
| O

o

]

L

|55

L

B fraca 73,0 15 )
| M- | 0:1% 015 | | O
B Svzecwa ctasdowa 0:30 ]
. fraca | 76 715 [l 2]
1 Srestarve | 015 015 )
B Proscwe cteadowe 0:%0 O
L)

|}

3] =

2007-01-23.  Dawed roboczy 816
1558 | 1\ Wykicin weanitietios

b:l

Rysunek 25. Widok Niezgodnosci
Wymiary urlopéw

Pracownikom przystuguja urlopy ptatne lub bezptatne, zgodnie z kodeksem pracy. W zaktadce
Wymiary urlopow (rysunek 21) mozna wprowadzi¢ wartosci okreslajgce ilos¢ przystugujacych dni
urlopu w roku dla danego typu (typy urlopéw mozna zdefiniowaé z menu Narzedzia/Typy
obecnosci). Dodatkowo w oknie tym wysSwietlana jest ilos¢ wykorzystanych dni dla danego typu

urlopu i ilo$¢ do wykorzystania.
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1l
x

Gerstner Herbert

Pracownil: Herbert Gerstner

| Szczegoty || Histaria pracy | Wymiary urlopdw | Kalendarz pracy

Fok; 2008 | &= X | [£] ESkruﬁty: ..] Typy obecnosci RCP I
Kolor | Kod | Mazwa urlopu Iosé dni | “ykorzyst Pozostato | Zaliczany
:I-m Opieka nad cztonkiern rodziny :
(] Urlop akalicznosciow 1] 0 1]
- B Urlop bezptakny 1] ] 1] ]
- | Urlop weychowawczy 0 0 0
B Urlap macierzyriski 1] ] 0
- (i Urlop wypoczynkome 0 0 0

Rysunek 26. Zaktadka Wymiary urlopéw
Kalendarz pracy

Kalendarz pracy to zbioér regut pozwalajacy rozliczy¢ czas pracy w poszczegdine dni w roku.
Kalendarze moga by¢ przypisywane do poszczegdlnych grup badz indywidualnie dla kazdego
pracownika (rysunek 22). W przypadku wystgpienia niezaplanowanych sytuacji np. zamiane miedzy
pracownikami, odpracowywanie w inny dzien istnieje mozliwos¢ recznej korekty zapisow w
kalendarzu.

+ Anaskatio Arispe

| Szczegoty || Historia pracy || Whymniary Urlopdu | Kalendarz pracy |

i Kalendarz: Produkcia I |§Korekta dni kalendarza pracownika | | |Wid0k: mlﬁ |(jRaport [] Skrdty: é]Typy dni kalendarza

& Typy dni

Priowt St Cz Pt So N Priowt Sr Cz Pt So N Priowt St Cz Pt So N Dm—

styczen 2008 luty 2008 marzec 2008 =

1 2 3 4 &H B 1 2 3 1 ] Z1 06:00 - 14:00
708 9 1001 1z 1z ||[ENEIEIEEE 2 0|2 4 5 8 7 o8 3 Iz 14:00- 2200
[0 80 1] @ & a9] 20 || 11 12 13 14 15 16 17 || 10 11 12 13 14 15 16 Bz z00- 0600
212 224 2 % 7 ([Mefe@az e o | ([AEEEE 2 2| WL Daiefi woly
28 23 30 3 28 28 2 22 A 24 35 2 27 28 23 30

il

kwiecien 2008 maj 2008 czerwiec 2008
Prowt St Cz Pt Sa N Prowt St Cz Pt Sa N Prowt St Cz Pt Sa N

102 3 4 5 ¢ mE: 1
e 2 2|5 5 7 8 3 1011 ||2 3 4 5 B 7 8

[

Rysunek 27. Kalendarz pracy wybranego pracownika

Aby zmodyfikowac¢ kalendarz pracownika klikamy przycisk Korekta dni kalendarza pracownika.
Dni zmodyfikowane w kalendarzu wyrdznione sg obramowaniem (patrz wyzej 16 i 19 styczen). Aby
wyswietli¢ oryginalne dni kalendarza lub(i) zmodyfikowane nalezy zaznaczy¢ odpowiednig opcje w
menu Widok. Zmodyfikowane dni kalendarza zastepujg oryginalne dni kalendarza. Na powyzszym
rysunku przypisano 16 stycznia ,Dzien wolny”, a 19 stycznia ,Dzien pracujgcy 14:00-22:00".
Modyfikacje dotycza tylko konkretnego pracownika.

Raporty

Powyzej przedstawiono wyniki obliczer historii pracy dla pracownika za pomoca réznych widokdw.
Program umozliwia generowanie raportow z kazdego rodzaju widoku. Raporty mozna generowac
wywotujgc komende Tworz raport dla danego okna (ikonka drukarki) lub uzywajac kreatora
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raportow do tworzenia bardziej zlozonych raportow. Komendy tworzenia raportdw mozna
wywotywac z wielu miejsc np. z drzewa nawigacji, okna grupy, szczegotdw pracownika. Za pomoca
kreatora mozna generowac raporty zbiorcze (dla danych grup pracownikéw, lub dla wszystkich) lub
dla pojedynczego pracownika. Raporty te mogg by¢ automatycznie wysytane jako zatgczniki w
formacie PDF na adresy e-mail podane w oknie danych pracownika. Ponizej przedstawiono kolejne
kroki generacji raportu dla pojedynczego pracownika (kreator wywotywany komenda Raport w
oknie szczegdtdw danych pracownika — pierwsza zakladka, lub w drzewie nawigacji z menu
kontekstowego zaznaczonego pracownika — Kreator raportow).

Krok 1. Wybor raportow do generowania. W ponizszym przyktadzie (rysunek 23) wybrano ogodlne
zestawienia czasu pracy, niezgodnosci z regulaminem (spoznienia, przekroczone limity np. wyjs¢ na
papierosa itp.), wymiary urlopéw (czyli aktualny stan wykorzystania urlopéw) i kalendarz pracy.

Raport “Deaton Dalal* @

\Wybierz typy raportdw:
[¥] Czas i obecnosci - lista dni
'D Czas i obecnosci - lista dni szczegdtowo
l Czas i obechosci - sumy czasdw w dniach

Czas i obechogci - niezgodnosci z regulaminem pracy
Czas i obecnosci - Faczne sumy czasdw pracy w okresie
[ Wymiary urlopdw w roku

Kalendarz pracy

[ Dalei> | [ Anuy |

Rysunek 28. Wybor typow raportéw do wygenerowania

Krok 2. Wybdr okresu dla jakiego sporzgdzane sg wybrane raporty (rysunek 24).
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Raport “Deaton Dalal*

Podaj zakres czasowy raportu;

(&) Miesiac:

{2008 3J [Styczer’m VJ

O Okres:

0d: ] 2007-11-03 H 0000 ‘
Do ] 2007-10-0 ]‘ 5359 ‘

| <Cofni [ Dalei> || A |

Rysunek 29. Okreslenie zakresu czasu do wygenerowania wybranych raportéw

Krok 3. Wskazanie katalogu docelowego generowanych raportéw PDF. Dodatkowo mozna wybrac
opcje wysytania raportu po wygenerowaniu, jako zatgczniki na e-mail pracownika.

Raport “Deaton Dalal*

Opcie:

Rapart zbiorczy pracownikow
(3) Raporty dia poszczegdlnych pracownikdw

[T wyslij raporty do pracownikéw jako zakacznik e-mail

Zapisz raporty [PDF) w katalogu:
[C: \Documents and SettingshicicherskivPulpit ‘E]

| <Comi | Dalei> | [ A |

Rysunek 30. Wybdr docelowego katalogu dla generowanych raportéw

Krok 4. Okno postepu tworzenia raportéw (rysunek 26). Po generacji zostaje wyswietlony raport.
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Raport “Deaton Dalal*

= )

Zakoficzone

[IIlIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIlId

Rezultat:

Stop:10:04

k.

Zapis raportu "Niezgodnosci z regulaminem'...0K. [C:A\Document: A
Tworzenie raportu ""Sumy czasdw pracy w okresie”...OK. N
Zapis raportu "'Sumy czasdw pracy w okresie"...OK. [C:\Documer
Tworzenie raportu ""Kalendarz pracy”...OK.
Zapis raportu ""Kalendarz pracy"...0K. [C:\Documents and Setting

|0

Rysunek 31. Okno postepu generowania raportéw

Oprécz raportow generowanych do plikéw PDF za pomocg kreatora wydrukéw (najczesciej dla list
elementow typu kalendarze, czytniki, pracownicy, gupy itp.) istniejg raporty wyswietlane w postaci
dokumentdw. Ponizej przyktadowy raport Lista pracownikow (wywotany komendg Tworz raport u

gory okna listy pracownikow).

Raport "Lista pracownikéw™... s X/
9 &8 K 4 » M ,Ej ) m‘ .
0 ( Man Report
D Orrekeja _ —
D) Dziat keeatruiscyiry Grupa:  Dyrekcja B -
D) Produbcis A&
D) Produbca B Nazwisko Imie RCPID  Kalendarz Rok E-mail 2atr. 2wol. Komentarz 1
D) Produbcia Arab Muhernad 3 Réine dni 07
cl Beods Elsso a
Cazlas Erlsntz 1
Chason Cu 2
Gerstrer Herbert 6
Mchay Eranden 8
Nowaak Lyudmyly 5
Papp Nava 7
Sticked Carmelo 4
Wattiey Stepons 10
Grupa:  Dzial konstrukcyiny |
Nazwisko Imie RCPID  Kalendarz Rok E-mail 2atr. 2wol, Komentarz 1
Arark Alan 27 Specjabry am7
Berron Kelis 23 Specjakry 2007
Grupa:  ProdukcjaA |
Nazwisko Imie RCPID Kalendarz Rok E-mail 2atr. 2wol. Komentarz 1
Aaron Page S Zmiana 1 a7
Aked Laurdes 62 Zrmiana 1 2007
Chiders Adrenne S? Zriana 1 am7? 2007-01-01
Davibiss Irune 5 Zmiana 1 2007
Frazer Teby 61 Zmiana 1 27
Hmes Horatia &4 Zmiana 1 2007
Keler Esther 59 Zmiana 1 a7
Levine: Mauro S0 Zmiara 1 a7
Madrid Derrick 54 Zmiana 1 2007
Morgan Srlvester &0 Zmiana 1 m7
pad Herman sa Znmiana 1 2007
Poeter Mies 53 2mmiana 1 2007
Rock Ebea 63 2rmiana 1 07
Rubin Stephen o5 2miana 1 2007
Sten Laske s2 Zmiana 1 007
‘Grupa:  Produkcja B 1
Nazwisko Imie RCPID  Kalendarz Rok E-mail 2atr. 2Zwol. Komentarz 1 ™
< >
Current Page No.: 1 Tokal Page No.: 2 Zoom Factor: 100%

Rysunek 32. Raport "Lista pracownikéw" w postaci okna dokumentu
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Raport pogrupowany jest po nazwie grup pracownikdw (wy$wietlong po lewej stronie okna).
Klikniecie na grupie powoduje przewiniecie raportu do miejsca gdzie rozpoczyna sie raport tejze
grupy. Raporty mozna drukowac i eksportowac do réznych formatéw takich jak: Crystal reports
(.rpt), Adobe Aprobat (.pdf), Microsoft Excel (.xls), Microsoft Word (.doc), Rich Text Format
(.rtf).

5.2.2.3. Komenda ,,Kalendarze”

Otwiera okno Kalendarze (rysunek 28). Po prawej stronie okna szczegdtdw znajduje sie legenda
wyjasniajaca kolory typdw dni na kalendarzu.

Kalendarze 5 X

Kamentarz 1

Fo = - 15:00 2007 K arz systemie nod 7:00 do 15:00

Poniedziatek - pigtek 5:00 - 16:00 2007 Kalendarz pracy w systemie tygodniowym od 5:00 do 16:00

Sl d ! zz | b |
Szczegoty | Dni kalendarzal

i o Edytyj X Usuri | 3 Edyeia dni kalendarza | <4 Rapart

Pnowt S Cz Pt S0 N Pnowt S Cz Pt S0 N
HEE

N5 G I | 11

5120 150 ) ) i ) 1o

) 121 2 2 . =5
% 7 %

[#] Skréty: (] Typy dni kalendarza

>

e Twpy dni X

-

I CR7  Daien roboczy 7-15
I 007 Dodatkowy roboczy 7-15

marzec 2007
Pri Wt S Cz Pt So N

kwiecien 2007 maj 2007 czerwiec 2007

Pnowt S Cz Pt S0 N Pnowt S Cz Pt S0 N

1 1 s s s
L

Pn Wt 5 Cz Pt S0 N

|

Rysunek 33. Okno Kalendarze

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji kalendarza. Po prawej stronie znajduje sie legenda
z typami dni, ktére mozemy przypisa¢ do kalendarza. Przypisanie odbywa sie poprzez zaznaczenie
lewym przyciskiem myszki dni, a nastepnie kliknieciu prawym i wybraniu z menu przypisywanego
typu dnia. Aby usung¢ przypisanie nalezy zaznaczy¢ odpowiednie dni na kalendarzu i z menu
kontekstowego wybra¢ komende Usun przypisanie. U gory okna znajduje sie menu Wstaw
$wieta. Po jego rozwinieciu mozna wybrac predefiniowane $wieta (dni ustawowo wolne od pracy)
do wstawienia do kalendarza.
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tE| Edycja dni kalendarza

l¢ Zaznacz dni = £ Wyczyse zaznaczenie | E Wi'staw swiska

-

styczen 2008

Lz Pt Prn wit Sr

P wit G

S0 N Cz Pt 5o

luty 2008

marzec 2008
Pnowt & Cz Pt 5o M

£
13
20
27

kwiecien 2008
P wit G

Cz Pt 5o M

x

50 S :

Zaznacz wedtug reguty...

WyCzysC zaznaczenie

I
| rewchowsone

Dizier rol

Dodatkowey roboczy 8-16
06:00 - 14:00
14:00 - 22:00

Administracja z nadgodzinami

Mie normowany czas pracy i

& godz, z whasnymi przerwami

|

~#A Przypisz do zaznaczonych

X Wymaz przy pisanie

s

Dzien roboczy 7-15

Dzief roboczy 816
Dodatkowy roboczy 7-15
Dodatkowy roboczy 816
000 - 14:00

14:00 - 22:00

22:00 - 0800

Administracia z nadgodzinami
Mig narmowaty czas pracy
Przenuy obowigzkowe

8 godz. z wkaznypmi przenua. ..

Anulu)

Usun przypisanie

Rysunek 34. Okno dialogowe Edycja dni kalendarza

Aby utatwi¢ zaznaczanie dni w catym roku wg jakie$ reguty (np. wszystkie poniedziatki, $rody i
pigtki w lipcu i sierpniu) mozemy postuzy¢ sie poleceniem wywotywanym u gory okna lub z menu
kontekstowego Zaznacz wedtug reguty (rysunek 30):.

Wedtug reguty...

Poniedziatek
[] witorek
Sroda

[] Cawartek Zakrez

Figtek 0d | 1 lipea

2007

|

[] Sobota

Da: |31 sierpria 2007

|

[] Miedziela

| ok

J

Anulu ]

Rysunek 35. Wybér dni wedtug reguty

5.2.2.4. Komenda ,,Punkty kontrolne”

Otwiera okno Punkty kontrolne (rysunek 31).
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Punkty kontrolne > X
A jsta punkkdw kontrolnych

P XA |
RCP ID punkiu Mazwa Komenkarz 1

:I WISCIE PRODUKCIA
o/zf1 ZAOPATRZENIE
oj1jn WEISCIE PRODUKCIA
0/11/0 WEJSCIE BIURCWE

Punkt konkrolr SCIE PRODUKCIA

P44 1 z4 | b bl ]

Szczeqdty |

5 Edytui 2% Usur J
R.CF ID punkku:

Mazwa: |W'\"JSCIE PRODUKCIA

Kaornenkarz 1 | |

Komentarz 2 | |

Rysunek 36. Okno Punkty kontrolne

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji punktu kontrolnego. RCP ID punktu okresla
unikalny numer punktu kontrolnego. Dzieki temu zmiana nazwy punktu nie wptynie na wynik
obliczen w przysztosci. RCP ID jest dowolnym ciggiem — domysinie przy imporcie konfiguracji z PR
Master przyjmuje nastepujgce wartosci: ID podsystemu/ID kontrolera/ID czytnika.

Edycja punkiu kontrolnego &l

RCP ID punktu:

Nazwa: |ZAOPATRZENIE |

F.omentarz 1: | |

F.omentarz 2: | |

Al

Rysunek 37. Okno dialogowe Edycja punktu kontrolnego

5.2.2.5. Komenda ,,Rejestr zdarzen RCP”

Otwiera okno Rejestr zdarzen RCP (rysunek 33). Lista zdarzen jest wyswietlana w gornej czesci okna w
postaci chronologicznej. Mozna zawezi¢ przedziat czasowy wybierajgc daty Przedziat od — do w gérnej
czesci okna. W szczegodtach zdarzenia wysSwietlane sg wszystkie informacje dotyczace zdarzenia tj. RCP ID
pracownika, Imie i Nazwisko, Zdjecie (jesli przypisano), Grupa, Czas, Punkt kontrolny i Typ zdarzenia RCP.
Oprocz tego istniejg dwie flagi okresSlajgce czy dane zdarzenia byly dodane lub usuniete. Usuniecie
zdarzenia importowanego z pliku powoduje pozostawienie go na liscie w formie przekreslenia i wyszarzenia.
Natomiast usuniecie zdarzenia dodanego przez Operatora programu powoduje jego catkowite usuniecie z
listy zdarzen. W razie potrzeby istnieje mozliwos¢ przywrdcenia usunietego zdarzenia (importowanego z
pliku). Aby to zrobi¢ nalezy klikng¢ przycisk Przywro¢ skasowane zdarzenie RCP na pasku narzedzi w
oknie Rejestru zdarzen.
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[

Czas A Mazwisko | Imie RCP Grupa Punkt konkrolmy Kod  Twp Dodan | sunie

r 2-01 D&:37 | Paige Aaron

2009-12-01 06:52 |Mauro Levine 1 Produkcja  |PRADZLCDwE.03.153... |0 Wejscie Fl F
2009-12-01 07:00 | Irune Devilbiss 7 Dwrekcja  |PRAOZLCOWZ.03.153... (0 Wejsrie F
2009-12-01 07:02 | Leslie Skein 3 Produkcja | PRE0ZLCDWE.03.1535... |0 Wejscie I:l D
2002-12-01 0753 | Miles Parter 4 Adrninist, .. | PRE0ZLCDYE.03.153... |0 Weiscie ] F
2009-12-01 07:59 | Derrick, tadrid = Adrninist, .. |PRE0ZLCDYE.D3.153... |0 Weiscie |:| D

Zdarzenie RCP: Aaron Paige

P! 2252 | b bl

Szczegity ]

E_.zf'Edytuj }(Usuﬁ @Skrét\;: = Typy zdarzen RCP ﬂ'IIPunkt\,-' kontraln
Zdjecie:

Irnig: |.ﬁ.aru:un |

Mazwisko: |F‘aige |

Grupa: |F‘rou:|ukcja |

{Brak) Czas: |ZDE|9-12-E|1 06:37 |

Twp zdarzenia: |[IZI] WWejscie |

Punkk kontrolmy: |PRE~DZLCDV2.D3. 1533/0000/03E0_TA |

Rysunek 38. Okno rejestru zdarzerr RCP

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji zdarzenia RCP (rysunek 34) przy czym edycji moga
ulegac¢ wytacznie zdarzenia dodane przez Operatora.

Edycja zdarzenia RCP @

Zdiecie:

Data: |EEiE-10-01

Godzina: |05:58 <

Pracownik: [[51] Aaron Paige V]
Punkt kontrolny: [ Brama grdwna - wejscie N l
Typ zdarzenia: I[IJ] RCP - Wejscie Vl

Rysunek 39. Okno dialogowe Edycja zdarzerr RCP

5.2.2.6. Komenda ,,Strona startowa”

Otwiera okno Strona startowa zawierajace trzy grupy komend
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Grupa Najczestsze zadania (rysunek 35) zawiera skroty do najczesciej wykonywanych komend
programu:

¢ Otworz plik danych — otwiera okno wskazujace otwierany plik danych .rta.
¢ Stworz nowy plik danych — otwiera okno zapisu nowo tworzonego pliku danych.
¢ Importu zdarzenia RCP z pliku — otwiera kreator importu zdarzen RCP.

¢ Sprawdz kompletnos$¢ danych — wywotuje funkcje sprawdzajgcg kompletnos¢ danych
(przypisanie kalendarza pracownikom, kompletnosc rejestracji wejsc - wyjsc) i wyswietla
wynik w oknie u dotu okna gtéwnego.

¢ Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem — wywotuje funkcje sprawdzajaca
niezgodnosci pracy pracownika z regulaminem pracy (spdznienia, wczesniejsze wyjscia,
brak rejestracji, przekroczony limit czasu min lub maks) i wyswietla wynik w oknie u dotu
okna gtéwnego.

¢ Tworz raporty seryjne — otwiera okno kreatora raportdéw dla wszystkich pracownikéw.

¢ Znajdz pracownika — otwiera okno znajdowanie pracownika (rysunek 36).

— Najczestsze zadania

Be Importu zdarze

. iz kol

gularninierm. ..

Rysunek 40. Grupa Najczestsze zadania na stronie startowej

Inajdowanie pracownika

FPodaj nazwizko i imie lub RCP (D' pracownika

Lok [ A |

Rysunek 41. Okno dialogowe Znajdowanie pracownika

Podanie nazwiska (jego czesci) lub RCP ID odnajduje pracownika w drzewie nawigacji, rozwija
gataz grupy do ktdrej nalezy, zaznacza gatgz pracownika i otwiera okno dokumentu pracownika.

Grupa Ostatnio otwierane (rysunek 37) zawiera Sciezki do ostatnio otwieranych plikdw danych
(.rta). Klikniecie na $ciezce powoduje otwarcie okna logowania do pliku i wczytanie danych..
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@ o

CADoCLImE:

Rysunek 42. Grupa Ostatnio otwierane na stronie startowej

Grupa Pomoc (rysunek 38) zawiera komendy do wysSwietlania opisu programu i uzyskiwania
pomocy:

¢ Opis funkcji programu — otwiera okno dokumentu z opisem funkgcji programu.

¢ Najczesciej zadawane pytania — otwiera okno dokumentu z opisem funkcjonalnosci
programu w formie pytan i odpowiedzi.

¢+ Rozwigzywanie problemow — otwiera okno dokumentu z opisem probleméw pracy z
programem i sposobem ich rozwigzania.

¢ Otworz plik z przyktadowymi danymi (demo) — taduje przyktadowy plik danych
(konfiguracja i zdarzenia RCP wyimaginowanej firmy) do testowania dziatania programu.

| - Pomoc

O Opis funkcii programu. ..

i daryrmi (dermol...

Rysunek 43. Grupa Pomoc na stronie gléwnej

5.2.2.7. Komenda ,,Drzewo nawigac;ji”

Otwiera okno Drzewo nawigacji (rysunek 39) przedstawiajgce w sposob zhierarchizowany dane
w postaci drzewa. Gtdwnymi gateziami drzewa sg gtdwne moduly programu a wiec: Grupy
pracownikéw z pracownikami, Kalendarze pracy, Punkty kontrolne i rejestr zdarzen RCP. Aby szybko
wyszuka¢ w drzewie element o okresSlonej nazwie nalezy w polu Szukaj (u gory okna) wpisac jego
nazwe (lub jej fragment) i wcisngc¢ klawisz Enter lub wcisngc przycisk Szukaj z prawej strony pola
(aby szukac kolejne wystgpienia nazwy w drzewie nalezy naciskac przycisk szukaj az do znalezienia
szukanego elementu). Po drzewie mozna przemieszcza¢ sie za pomocg myszki lub klawiatury
(strzatki). Nacisniecie klawisza Enter lub podwojne klikniecie na elemencie drzewa otwiera
zwigzany z nim dokument (np. klikniecie na pracowniku otwiera okno dokumentu pracownika).
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£ sauka): =N L2
= 8 Gupy
# B Wszyscy pracovnicy (67)
+ 83 admininstrac)a (10)
= 8 Dyrekcja (10)
= B Dzlat kenstrukeyny (2)
£ [27] srent allen
£ (23] parron Kellie
= 8 Produkeja A (15)
= 8 Produkcjz B (15)
+ 88 Produkcia C (15)
= 5] Kalendarze
= £8 2007
7 Poniedziatek - pigtek 7:00 - 15:00
T Poniedzietek - pigtek 8:00 - 16:00
8 Zmiana 1
TE 2miana 2
2 Zmiana 3
I specjainy
5 07:00 - 15:00 + nadgodziny
1 Rée chi
= &) Punkty kontroine
4 [0/1/1) Brama gidwna - wygce
4 [0/2/1) Burowiec
&) [0/1/0) Brama gidwna - wejscie
) [0/2/0) Burowiec - wejécie
= s Rejestr zdarzen RCP
= §» 2007
84 pazdziernik
£ listopad

Rysunek 44. Drzewo nawigacii

Aby wyswietli¢ liste polecen — komend, dotyczacych wybranego elementu drzewa nalezy klikngé
prawy przycisk myszki — wysSwietli sie menu kontekstowe zaznaczonego elementu (przyktad
pokazano na rysunku 40).
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E: Roger RCP BETA [ADMIN] “Damo.rta™
Pk widok Rapaty Narzedala  Okno Pomoc

G0 88BN AE (OO
= Drzewo nawigaci
gﬁsmj. =N QJ
= 84 Grupy
@ 83 Wszyery peacownicy (67)
+ 8 admnrstracia (103
#-83 Dyrekcja (10)
= 83 Dziat karstrukey iy (2)
£ [27] srent Allen
15 (23) Barron Kelg

+ 84 Procukca A (15) | ] Otz
= 8& Procukcia B {(15) | 22 Edytu pracownia
| ,% ﬁ prco,::ja ¢ (15) xl A
3 i 2007 = | Praypisz kakerdarz
ﬁ Poniedzislel - BJ Rajestr 2darzed "Barron Kele"
T Poniedzisiek - -
=1 Zmiana 1 Ij Raport "Barron Kelle » |l Raport Wymiary urlopdw
= 3 " |
—% ;::::: ; i Kreator raportéa... @ Rapedt “Cons 1obemata 2 ota 0
= Specjalny kh; Raport "Czas 1 cbecnagct - kka dni saczegétowo”
1 07:00 - 15:00 + nadgadziny Q Raport "C2as i obacnodii - suniy c2asdw przebywania w driach”
~ I Rane dhi ¥ Raport "Laczne sumy czasiw przebyvania w ckrege®
= 5 Purkty keetrolng R | N
, ¥, Raport ‘Neagodnosa 2 regulaminem pracy’
& [0/1/1] Beama gldwna - wyjicke —

Rysunek 45. Menu kontekstowe powigzane z wybranym elementem drzewa

Klikajagc na wybranej pozycji menu wywotujemy komende dla zaznaczonego elementu (np.
Przypisz kalendarz pracownikom— rysunek 41).

Przypisz kalendarz pracownikom E|

Wiobierz kalendarz ktar ma bye przupizang:
| Poniedzighek - pigtek. 7:00 - 15:00 [2007] A |

[ ook [ snaw |

Rysunek 46. Okno dialogowe przypisywania kalendarza pracownikom wywotane z menu kontekstowego

5.2.2.8. Komenda ,,Poprzedni/Nastepny dokument”

Jesli otwarto wiecej dokumentéw to komendy Poprzedni i Nastepny dokument umozliwiajg
przemieszczanie sie miedzy nimi w kolejnosci w jakiej zostaty otwierane.
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5.2.3. Menu ,,Narzedzia”
Menu Narzedzia pokazano na rysunku 42.

Marzedzia | Okno  Pomoc

Definicie typow zdarzen RCP

Definicje typdw obecnosci RCP

Definicie typdw dni kalendarza

Operatarzy pragramu

Hiskoria dziatan Operatorow

Sprawdz kompletnosd damych

Znajdz niezgodnosci pracy 2 requlaminem

Plik. darvech (Demo.rka) b | % Zmief hasto pliko
Jezyk (5] SzvFruj plik
Zmien licencig... ) Kompakku i napra plik

D eC| o KDy &Ll

Opcie

Rysunek 47. Menu Narzedzia

Polecenia menu Narzedzia opisano w ponizszych punktach.

5.2.3.1. Komenda ,,Definicje typow zdarzen RCP”

Otwiera okno Definicje typow zdarzen (rysunek 43). Typ zdarzenia RCP okreSla sposob
interpretacji zarejestrowanego przez punkt kontrolny zdarzenia np. Wejscie, Wyjscie, Wyjscie
stuzbowe. Unikalnym identyfikatorem typu zdarzenia jest jego kod numeryczny. Mozna zdefiniowac
dowolng liczbe typow zdarzen RCP.

Definicje typow zdarzen RCP ¥ X

= Lista bypdw zdarzen

1] RCP - Weijstie

16 RCP - Whiscie =
17 REP - Wyl Shuzh,

13 Przerwa sniadaniowa m
19 Przerwa ohiadowa

20 Madgodziny 1

21 Madgodziny 2 w

Typ 2darzenia: RCP - Wejscie
Eld 41 213 | b M
Szczeqdty ]

Pl Edytui 4 Lo

Mazwa: |RCP - Wejscie

Rysunek 48. Okno definicji typéw zdarzern RCP

Klikniecie przycisku Edycja otwiera okno edycji typu zdarzenia (rysunek 44).
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Edycja typu zdarzenia @l

Kod |
Mazwa: |RCP -wWejicie

Arlu

Rysunek 49. Okno dialogowe edycji typu zdarzenia

5.2.3.2. Komenda ,,Definicje typow obecnosci RCP”

Otwiera okno Definicje typow obecnosci RCP. Typ obecnosci RCP stuzy do okreSlenia rodzaju
przebywania pracownika w danym okresie czasu. Przyktadowe typy obecnoéci to: Praca, Wyjscie
stuzbowe (przebywanie na wyj. stuzb.), Sniadanie, Nadgodziny, Urlop wypoczynkowy (przebywanie
na url. wyp.), Zwolnienie lekarskie itp. Mozna zdefiniowa¢ dowolng liczbe typéw obecnosci RCP.

W oknie Szczegoty znajdujg sie nastepujgce dane dotyczgce typu obecnosci:
¢ Kod — unikalny kod identyfikujacy typ obecnosci.
¢ Nazwa — nazwa tekstowa.
¢ Kolor — kolor wyswietlany w kalendarzu.

¢ Okres czasu — okres moze mie¢ dwie wartosci: przedziat czasu (oznacza, ze typ
obecnosci okresla przedziaty czasowe z doktadnoscig do minut np. praca, przerwa
$niadaniowa, przerwa na papierosa, nadgodziny itp.), lub dzien (oznacza, ze typ obecnosci
obejmuje caty dzien roboczy np. urlop, zwolnienie lekarskie, delegacja itp.)

¢ Rozpoczecie — (opcjonalne) okresla typ zdarzenia ktory rozpoczyna odliczanie danego
typu obecnosci (np. zdarzenie — ,Wejscie” moze rozpoczynac typ obecnosci ,Praca”;
zdarzenie ,Wyjscie Stuzbowe” moze rozpoczynac typ obecnosci ,,Pobyt na wyjsciu
stuzbowym”).

¢ Zaliczany do czasu pracy — okresla czy dany typ zaliczany jest do czasu pracy (np.
$niadanie jest zaliczane do czasu pracy; przerwa obiadowa — nie jest zaliczana do czasu
pracy; zwolnienie lekarskie — jest zaliczane; urlop bezpfatny — nie jest zaliczany itp.).

¢ Urlop — okresla czy typ obecnosci oznacza urlop — czyli jest pokazywany w oknie
wymiaréw urlopdw pracownika.

¢+ Komentarze — informacje dodatkowe.
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Definicje typow obecnosci RCP > X

Kod | Mazwa Komentarz 1 Zaliczar|

4 =)
PP Poza pracg Okres poza pracg Przedziat |
- W3 | wWyiscie stuzbowe Okres wyjscia stuzbowego Przedziat
SN |Sniadanie Okres przerwy sniadaniowsi Przedzist

- PC  |Przerwa obiadowa Okres przervwy obiadowej (lunch) Przedziat O 2

Typ obecnosci; Praca

44! 221 | b bl |
Szczeqoty l
P Edvtuy 4 e [#] Skréby: =» Typy zdarzer RCP |

Mazwa: |Praca

Ohres czasu: |Przedziaf

|[n] RCP - Weistie

Rozpoczecie: Zaliczany do czasu pracy

] urlap

Komentarz 1: |Okres Czasu pracy |

Komentarz 2: | |

Rysunek 50. Okno definicji typéw obecnosci RCP

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji typu obecnosci (rysunek 46).

Edycja typu obecnosci

Fod: | [MS

M azwa: | Deleqgacia

K.olar w kalendarzu;

Okres czasu; | Dzien b |

Rozpoczecie [typ zdarzenia): | w

Zaliczany do czazu pracy

[] Urlop

F.omentarz 1: |D2ier'1 pobytu pracownika w delegac |

Kaomentarz 2: | |

S

Rysunek 51. Okno dialogowe edycji typu obecnosci

roger



Instrukcja do programu RCP Master v1.3 Rev. A PL.doc 39

5.2.3.3. Komenda ,,Definicje typow dni kalendarza”

Otwiera okno Definicje typow dni kalendarza. Typ dnia kalendarza oznacza wzorzec
(harmonogram) pracy w danym dniu np. dzien roboczy od 8:00 do 17:00 z przerwg obiadowa
(nieptatng) od 12:00 do 13:00. Typy dni kalendarza jak wskazuje nazwa, stuzg do definiowania
kalendarzy pracy. Tworzenie kalendarza pracy polega na przypisaniu typow dni do wskazanych dni
w kalendarzu np. dla wszystkich dni od poniedziatku do pigtku mozna przypisa¢ typ: Dzien roboczy
od 8-16. Wiecej informacji o kalendarzach w sekcji Kalendarze.

Definicje typow dni kalendarza

1l
>

Zakaori,  Rodzaj Komentarz 1 b |

Dzien swigteczny

- DR3 Roboczy 8-17 0300 | 17:00 | Roboczy Dzien roboczy z ruchoma przerwa obiadows (1 godz)
- oo7 Roboczy dodatkowey 7-15 07:00 | 15:00 |Roboczy dodat,.. |Dodatkowy {nieobowigzkowy) dzien roboczy

Typ dnia kalendarza: Rao 7-15
Pl d |z 211 | b b
Szrzegohy Ustawienia]

A AN [&] skréky: =3 Typy checriogci RCP
Godziny [state]:

Godzina rozpoczedia pracy! | 07:00 Typ obecnosci

Godzina zakonczenia pracy; | 15:00 [5M] Sniadanie

[PO] Przetwa obiadowa

Opcje:
Zaliczaj paznigjszy pobyt w pracy do godziny: | 19:00
_i’\, Ciznacz jako spdinienie wejscie po godzinie: | 05:15 ”
. Typ obecnosci
i 1N Cznacz jako 'wyjscie przed czasem’ wyjscie przed godzing:

[M1] Madgodziny 1
[MZ] Nadgodziny 2

Przedzist godzin nocryeh: | 22:00 | - | 05:00

Zaokraggalnie rozpoczecialzakonczenia pracy:
Zaliczaj rozpoczecie co: | 30 min,

Zaliczaj wejscie po rozpoczeciu do; | 5 min. Typ obecnosci

Zaliczaj zakoriczenie co:

[PMP] Przerwa na papierosa

Zaliczaj wyjscie przed zakoriczeniem do: | 3 min,

—

m —

E F
o

Rysunek 52. Okno definicji typéw dni kalendarza

Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji typu dnia kalendarza (rysunek 48). Definicja typu
dnia sktada sie z ponizszych pol:

¢ Kod — unikalny kod typu dnia.

¢ Nazwa — unikalna nazwa typu dnia.

¢ Kolor w kalendarzu — kolor do zobrazowania typu dnia przypisanego do kalendarza.
¢ Komentarze — informacje dodatkowe.

¢ Rodzaj — moze przybierac jedng z nastepujgcych wartosci: Roboczy (oznacza
wymagang obecno$¢ w pracy); Roboczy dodatkowy (oznacza dodatkowy,
nieobowigzkowy dzien pracy); Swieto (oznacza dzien $wigteczny); Dzien wolny
(oznacza dzien wolny nie brany pod uwage przy obliczeniach).

¢ Godziny — moze przybiera¢ dwie wartosci okreslajgce sposob pracy: Godziny state
(praca w godzinach od - do); Nienormowany czas pracy (praca o nieustalonym
poczatku i koficu pracy w danym dniu; mozliwe jest zdefiniowanie dziennej normy godzin
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do wypracowania oraz godziny rozpoczecia/zakonczenia doby roboczej np. dla rozliczania
nienormowanego Czasu pracy na nocnej zmianie).

Edycja typu dnia kalendarza

Kod: |DR7

Mazwa: |Roboczy 715

Foolor w kalendarzu: - W

Faomentarz 1: | Dzien robocay

Faomentarz 2:
Rodza)

(%) Roboczy
) Foboczy dodatkows [nisobowiazkow]

(3 Swista

O Wwhalny

Godziny

(%) Stake: () Misnormowany czas pracy;

Od: Da:
07:00 % | - |15:00 3

[ ﬂ Folkaz szczegdty ]

Lok [ sna |

Rysunek 53. Okno dialogowe edycji typu dnia kalendarza

Dodatkowo definicja dnia moze zawieraé elementy konfiguracji ktére ukazg sie po kliknieciu
przycisku Pokaz szczegoty. Dodatkowe opcje podzielone sg na nastepujace zaktadki:

Zaktadka Opcje — zawiera kilka opcji zwigzanych z liczeniem czasu pracy i wysSwietlaniem
informacji o niezgodnosci z regulaminem (harmonogramem) pracy:

¢ Zaliczaj wczesniejszy pobyt — umozliwia podanie godziny (przed rozpoczeciem pracy)
od jakiej bedzie zaliczany wczesniejszy pobyt w pracy.

¢ Zaliczaj p6zniejszy pobyt — umozliwia podanie godziny (po zakonczeniu pracy) do
ktorej bedzie zaliczany pdzniejszy pobyt w pracy.

¢ Oznacz jako spdznienie — umozliwia podanie godziny od ktdrej pdzniejsze przyjscie
bedzie zaliczane jako sp6znienie.

¢ Oznacz jako wyjscie przed czasem — umozliwia podanie godziny przed ktérg
wczesniejsze wyjscie bedzie zaliczane jako wyjscie przed czasem.

¢ Przedziat godzin nocnych — okreéla przedziat godzin traktowanych jako nocne.
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Opcie | Zaokraglanie || Przenuy obowigzkowe || M adgodziny || Czasz przeb_l,lwania|

Zalicza) wozesnigjzzy pobyt w pracy poczawszy od godziny: : =

Zaliczaj pdZniejzzy pobyt w pracy do godziny: 19.00 wedbug nadgodzin

Ay Oznacz jako spdZnienie wejfcie po godzinie: [¥los15 5

Ll
=
=

¥

_!“., Oznacz jako 'wyiEcie przed czasem’ wyjicie przed godzing: [¥]15:45 &

Przedziat godzin nocrvch: |22:EIEI —& |EIE:EIEI s

Rysunek 54. Parametry obliczania czasu pracy — szczegoty

Zaktadka , Przerwy obowigzkowe”

Umozliwia definicje obowigzkowych przerw np. przerwa Sniadaniowa. Obowigzkowych, poniewaz
program automatycznie zaliczy podany czas pobytu w pracy w podanych godzinach jako typ
wskazany na liscie przerw.

| Opcie || Zaokraglanie | Przenwy obowigzkowe || K adgodzing || Czas przeb}lwania|
i db Dodaj 7 Usur |

Do Typ obecnogci
03:30 [5M] Sniadanie W

[FO] Przenwa obiadowa

Rysunek 55. Zaktadka przerwy obowigzkowe
Zaktadka , Nadgodziny”

Umozliwia definicje czasow nadgodzin w danym dniu (rysunek 51 i 52). Program automatycznie
zaliczy czas pobytu w pracy (zaliczany do czasu pracy) jako nadgodziny wedtug podanych regut.
Istniejg dwa sposoby obliczania nadgodzin:

State godziny: definiowane poprzez wskazanie przedziatdw godzin Od — Do. Kolumna ,Typ
obecnosci” okresla typ nadgodzin zaliczanych w podanym przedziale godzin (np. Nadgodziny 1 —
50%, Nadgodziny 2 — 100% itp.).
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w Do Tup abechodo
17:00 [M1] Madgodzing 1 w
[MZ2] Madgodzing 2

15:00

Rysunek 56. Zakfadka Nadgodziny - stafe

Zmienne godziny: wyliczane dynamicznie (po przepracowaniu okreslonej liczby godzin).
Definiowane poprzez wskazanie, po ilu przepracowanych godzinach ma sie rozpoczgé okres
nadgodzin podanego typu. Dla przykfadu: Na obrazku ponizej w pierwszym wierszu podano, ze po 8
godzinach pracy majg by¢ zaliczane nadgodziny, np. jesli pracownik pracowat od 7:00 do 16:00, to
»~Nadgodziny 1” rozpoczng sie o 15:00.

| Opeie || Zackraglanie | Przenay obowiazkowel Madgodziry | Czas przebywania |

! Zb Dodaj K Usury | Liczenie nadgodzin: ) State godziny {*) Zmienne godziny

Start po Jesl przepr. o

pIZEpracawaniul co hajmhig| Typ obecnosei

08:00 0s:00 [M1] Madgadzing 1 w
10:00 [M2] Madgodzing 2

Rysunek 57. Zakfadka Nadgodziny — zmienne godziny

Dodatkowo kolumna ,Jesli przepracowano co najmniej”, umozliwia zdefiniowanie nawet najbardziej
ztozonych definicji nadgodzin.

Dla przyktadu: mamy zdefiniowa¢ nadgodziny, w taki sposdb, aby po o$miu godzinach pracy byty
liczone nadgodziny 50% (czyli np. Nadgodziny 1). Dodatkowo jesli pracownik pracowatby dtuzej niz
dwie godziny nadgodzin (czyli ponad 10 godzin facznie), nalezy mu zaliczy¢ 100% (czyli np.
Nadgodziny 2), od poczatku okresu nadgodzin, czyli rozpoczynajac po 8-miu godzinach pracy.
Ponizej pokazano jak nalezy zdefiniowac liczenie tych nadgodzin.

Przyktad definicji: W oknie powyzej zdefiniowano dwa rodzaje nadgodzin. Obydwie zaczynajg sie
po o$miu godzinach pracy. Jako warunek dodatkowy podano, ze pierwsze nadgodziny majg
zaczynac sie po przepracowaniu ,co najmniej” 8 godzin, drugie, ze po przepracowaniu co najmniej
10-ciu godzin. Ponizej ekran historii pracy pracownika, ktory pracowat od 7:00 do 16:50 — jak
widac pracownik pracowat ponad 8 godzin, a wiec zostajg mu zaliczone ,Nadgodziny 1”:

Rozpoczecie Typ obecnosd Zdarzenie Punkt kontrolny Komentarz  kaczny czas Czas zaliczony  Edyto
0700 Praca RCP - Wejéde Biurowiec - WEISCIE 5:00 800 [
15:00 Madgodziny 1 1:50 1:50 []
16:50 Poza praca RCP - WyjSde Hala - WYISCIE
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Jesli natomiast pracownik przepracowatby powyzej 10 godzin (np. pracowat od 7:00 do 17:40) —
zostatyby mu zaliczone ,Nadgodziny 2", poniewaz tak zostat ustawiony warunek w kolumnie ,,Jesli
przepracowano co najmniej”:

Rozpoczece Typ obecnosd Zdarzenie Punkt kontrolny Komentarz  taczny czas Czas zaliczony  Edytov
07:00 Praca RCP - Wejéde Biurowiec - WEJSCIE 2:00 8:00| [
15:00 Madgodziny 2 2:40 2-40| [
17:40 Poza praca RCP - Wyjsde Hala - W ISCIE

Zakladka ,, Zaokraglanie”

Umozliwia definicje zaokraglania godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy. Na rysunku 52 wybrano
zaliczanie rozpoczecia co 30 minut, oraz dopuszczalny ,margines” czasu 5 min. Oznacza to ze
przyj$cie pracownika np. o godz. 7:50 lub 8:04, bedzie zaokraglane do godziny 8:00. Ale przyjscie
np. o godz. 8:08 bedzie zaokraglane do godziny 8:30. Dla zakonczenia czasu pracy: jesli wyjscie
nastgpito o 15:55 to zostanie ono zaokraglone do godz. 15:45, a wyjscie o godz. 15:59 lub 16:08,
zostanie zaokraglone do 16:00. Godziny zaokraglone widoczne sg w oknie historii pracy pracownika
z poprzedzajgcym znakiem tyldy np. ,~ 8:00".

Opcie | £aokizglanie | Przemuy obowiazkowe || M adgodziny || Czasz przel:n_l,lwania|

Rozpoczecie pracy:

[25)}
=
!

Zalicza) rozpoczecie co: mhiF.

Zalicza) wejgcie po mzpoczeciu do: ir.

[&)]
4

Zakohczenie pracy:

o
<

Falicza) zakonczenie co: mir.

[23]

Zaliczaj wjicie przed zakoficzeniem do: mhir.

4y

Rysunek 58. Zaktadka Zaokraglanie
Zakladka ,,Czas przebywania”

Umozliwia definicje listy ograniczen czaséw przebywania dla podanych typdw obecnosci (rysunek
53). Np. mozna zdefiniowac tu maksymalny taczny czas przerw na papierosa, wyjscia na obiad, czy
tez poda¢ minimalng spodziewang liczbe godzin do wypracowania itp.

Szczeqoby

i oL Dodaj X Usur I

. . Mie zalicza)
Tup obechodei Min. Maks. pow. maksimum
b [SM] Sniadanie 0010
[PR] Praca w - 02:00 ]

Rysunek 59. Zaktadka Czas przebywania

Dodatkowo zaznaczenie opcji: Nie zaliczaj powyzej maksimum umozliwia ograniczenie czasu
przebywania na danym typie obecnosci do podanej wartosci maksymalnej. Czas ponad te wartosc
zostaje odliczony od czasu zaliczonego (do czasu pracy).
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Przyktad 1. Jedli zdefiniujemy maksymalny czas przebywania dla typu obecnosci ,Sniadanie”
rowny 10 minut i zaznaczymy ww. opcje a pracownik na przerwie pozostanie 30 minut to program
odliczy czas przekroczony przebywania na tej przerwie (réwny 20 minut) od czasu zaliczanego do
czasu pracy. Czyli pracownikowi bedgcemu w pracy 8 godzin zaliczy 7 godzin i 40 minut.

P44 |1 z14 | [ |+ Dodaj 4 Ll ||ﬂ |Widok: = Liska dni ESzczeg&y dni | £ Sumy czaséw §, Niezgodnosci |(_:‘Raport f_‘_‘]XML
—

Rozpoczecie Typ obecnosci Zdarzenie Purkt kontralny Komentarz taczny czas Czas zaliczony
2009-12-02 Dzien roboczy 8-16

08:00 . Praca Wejicie PRE0ZLCOWED3.1,., 2:00 200

10:00 Sniadanie Przerwa éniadaniowa |PRE02LCDwZ.03.1.., 0:30 0:10
& Dla bypu obecnos’ci_"éniadanie" ) 0:10

przekroczone maksimum czasu przebywania
10:30 Praca Wejécie PRE0ZLCDWEO3.1,., il 530
16:00 Poza praca Wyjscie PRE0ZLCDw2.03.1..,

Przyktad 2. Jesli zdefiniujemy maksymalny czas przebywania dla typu obecnosci ,Praca” réwny 8
godzin i zaznaczymy ww. opcje to program nie zaliczy pracownikowi czasu pracy ponad podang
wartos¢ (8 godzin). Czyli jesli pracownik pracujagcy w godzinach 7:00-15:00 rozpoczat prace o 7:00,
a zakonczyt prace o godzinie 15:45, to program zaliczy mu tylko 8 godzin (mimo, ze w pracy
przebywat 8 godzin i 45 minut).

P4 4 |7 279 | b bl | % Dodsp X usui | (2] | widok: = Lista dri |5] Szezeqaty dni | Sumy coastw §, Niszgodnogdl | () Raport 27 L
—

Rozpoczecie Typ obecnosci Zdarzenie Punkt kontrolny Komentarz taczny czas Czas zaliczony
2009-12-01 Mienormowany

o700 | [ Praca Wiejsrie PREOZLCOVZ.03.1... 845 8:00

A Dla bypu obecnosc "Praca” preekroczone
maksimiurm czasy preebywania

15:45 Poza pracg Wyiscie PRADZLCOVE03.1...

8:00

5.2.3.4. Komenda ,,Operatorzy programu”

Otwiera okno Operatorzy programu. W gornej czesci okna znajduje sie lista operatorow. W
dolnej czesci wyswietlane sg uprawnienia wskazanego operatora do wykonywania wybranych
komend programu.

Operatorzy programu

Uprawnienia l
} I Edybuj X Usurd
=-[] Pk 2
= 162 tmpartiEkspart 3
- Import rejestracii zdarzen RCP z innego programu D |
Import darych
Eksport danych
B[] Widok
B 183 Grupy pracownikiv
q Przegladanie
4k Dodawanie
[P Edycia
[ D)( Usuwanie
: D g Pracownicy
: q Przeglgdanie b
s I | Y RN PR P —

Rysunek 60. Okno Operatorzy programu
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Klikniecie przycisku Edytuj otwiera okno edycji operatora (rysunek 55). Mozna w nim zmieni¢ hasto
operatora, a takze zaznaczajgc pola wyboru w drzewie komend wybra¢ dostepne dla operatora

komendy programu.

dycja danych operatora

Login i hasto

Logir: |

Stare hasko: ||

|
|
MHowe hasho: | |
|

Powtarz nowe hasto: |

Uprawnienia

®)

= Flik.
= i;g Import/Ekzport
Import rejestracy zdarzef RCF z innego programu
Import danwch
Ekzport danpch
= widak,
=[S Grupy pracownikiw
Q Przegladanie
[¢] % Dodawanie
[#]= Edycia
X U stiwanie
=] Q, Pracowricy
Q Przealadaniz

MEldh Madamzsis

|

W

Anulu

Rysunek 61. Okno edycji danych operatora

5.2.3.5. Komenda ,,Historia dziatan Operatorow”

Otwiera okno Historia dziatan operatorow (rysunek 56). W oknie tym mozna przesledzi¢ prace
operatorow i wywotywane przez nich komendy, od momentu zalogowania, az do zakonczenia
dziatania aplikacji. Historia zawiera takze btedy zarejestrowane w czasie dziatania aplikacji. Historie
dziatan mozna zapisaC poleceniem Zapisz w formie pliku .csv (plik tekstowy rozdzielany

$rednikami).
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Historia dzialan Dperatorow

5.. Historia opet: G
N EI S z1431 [ b bl | A |2 H | S

jin] Typ Czas Login Kod Opis =
572 y 2007-07-14 01:23:25 | ADMIN 31 |Przegladanie: Definicie typdw obecnosci RCP
571 h‘l,J 2007-07-14 01:23:24 | ADMIN 31 |Przeglgdanie: Definicje typdw zdarzer RCP
570 y 2007-07-14 01:23:20 | ADMIN 31 |Przegladanie: Strona startowa
565 .,‘lg 2007-07-14 01:23:19 | ADMIN 111 | Zalogowanie operatora: ADMIN
= y 2007-07-14 01:21:23 | ADMIN 104 | Wlogowanie operatora: ADMIN
566 .,‘lg 2007-07-14 01:21:13 | ADMIN 31 |Przegladanie: Definicje typdw dni kalendarza
1213 y 2007-07-14 01:21:09 | ADMIN 31 | Przegladanie: Definicie bypow obecnosci RCP
564 y 2007-07-14 01:21:03 | ADMIN 31 | Przegladanie: Definicie bypdw zdarzer RCP
563 e 2007-07-14 01:20:42 | ADMIN 194 | Mieobstuzany wyigtek: Mie ustawiono whasnosci ConnectionString
562 y Z007-07-14 01:20:37 | ADMIN 31 |Przegladanie: Rapork "Grupy”
561 .,‘ig 2007-07-14 01:20:32 | ADMIN 31 |Przegladanie: Grupy pracownikiw
560 y Z007-07-14 01:20:12 | ADMIN 31 |Przegladanie: Rapork "Kalendarze" |
559 e 2007-07-14 01:20:06 | ADMIN 194 | Mieobstuzany wyjgtek: Obiekt dopuszczajacy wartosd pusta musi mied wartosc,
558 4; Z007-07-14 01:19:41 | ADMIN 31 |Przegladanie: Rapork "Punkty konkrolne®
557 h‘l,J 2007-07-14 01:19:37 | ADMIN 31 |Przegladanie: Strona startowa
555 y 2007-07-14 01:19:36 | ADMIN 111 | Zalogowanie operatora: ADMIN
554 h‘l,J 2007-07-14 01:15:26 | ADMIN 104 | Wylogowanie operatora: ADMIN
553 y 2007-07-14 01:15:06 | ADMIN 31 |Przegladanie: Definicie typdw dri kalendarza
coo | i sonmoz saniacioe | acem o el e it b il T A

Rysunek 62. Okno Historia dziatar operatoréw

5.2.3.6. Komenda ,,Sprawdz kompletnos¢ danych”

Wywotuje funkcje sprawdzajaca kompletno$¢ danych (przypisanie kalendarza pracownikom,
kompletno$¢ rejestracji wejs¢ - wyjsé) i wyswietla wynik w oknie u dotu okna gtéwnego. W oknie

wyniku (rysunek 57) mozna klikng¢ przycisk Edytuj aby skorygowac dane zaznaczone na liscie.

A Lista niekempletnych dargch w padarsn zakiesie czasu

: 14

4§Jl

254 | b bi | [5) | Zakees czasu: od: 2007-10-01 00:00:00 do: 2007-10-31 23:59:59 ~ | (% Edytu)

Typ Infoimacia
A\ Nie przypisano kalendaiza do pracownika: (9] Ekseo Bonds [Dyrekcia)
_3 Nie praypisano kalendaiza do pracownika [10] Steponas Watlley [Dpekcia)

]

Q Brak rejestiacy w historii pracy pracownika: [4] Muhannad Arab (Dyreke)
Q Brak rejestiacs w histoni pracy pracownika: [12) Demelza Coepuz [Edmirensiracia)

Rysunek 63. Wynik sprawdzenia kompletnosci danych

5.2.3.7.Komenda ,,Znajdz niezgodnosci pracy z regulaminem”

Wywotuje funkcje sprawdzajgcq niezgodnosci pracy pracownika z regulaminem pracy (spdznienia,
wczesniejsze wyjscia, brak rejestracji, przekroczony limit czasu min lub maks) i wyswietla wynik w
oknie u dotu okna gtdwnego. W oknie wyniku klikajgc podwdijnie dane zaznaczone na licie zostaje

otwarte powyzej okno dokumentu pracownika ze szczegétami niezgodnosci (rysunek 58).

44 Lista iezoodnodcl czasu peacy 2 regulamnem w podanym zakrasie czasu

Pl

R

21 | b bl |19 |7 Zakres czasu: od: 2007-10-01 00:00:00 do: 2007-10-31 23:59:59 ~ | [ Edytuj

Typ Informacia

AN Niezgodnodc z reguismmen w hisloni pracy pracownika: [4] Mubarnad Arab (Dyrekcis)

Rysunek 64. Lista niezgodno$ci czasu pracy z requlaminem
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5.2.3.8. Menu ,,Plik danych”

5.2.3.8.1. Komenda ,,Zmien hasto pliku”

Wyswietla okno zmiany biezgcego hasta pliku danych (rysunek 59). Domysle hasto w nowo
utworzonym pliku to ,roger”..

Zmied hasto pliku X
Podaj biezace hasto dostepu da pliku:

Poda) nowe hasho:

Paowitdrz nowe hasbo:

ok || A

Rysunek 65. Okno dialogowe zmiany hasta do pliku

5.2.3.8.2. Komenda ,,Szyfruj plik”

Wyswietla komunikat z pytaniem o szyfrowanie lub deszyfrowanie pliku. Potwierdzenie powoduje
wykonanie wybranej akcji.

5.2.3.8.3. Komenda ,,Kompaktuj i napraw plik”

Wyswietla komunikat z pytaniem o kompaktowanie i naprawianie pliku. Potwierdzenie powoduje
wykonanie akgji.

5.2.3.9. Komenda ,,Jezyk”
Otwiera okno wyboru jezyka programu (rysunek 60). Na liscie rozwijanej wysSwietlone sg wszystkie

dostepne jezyki programu. Po wybraniu jezyka nastepuje przettumaczenie otwartych okien
programu bez ich zamykania.

E: Wybdr jezyka Roger RCP

wivhierz jezyk:

Falzki w

ok | Anub

Rysunek 66. Okno wyboru jezyka programu RCP Master

5.2.3.10. Komenda ,,Zmien licencje”
Wyswietla komunikat z pytaniem o usuniecie obecnej licencji. Potwierdzenie usuwa obecng licencje

i restartuje program w celu wprowadzenia nowej licencji w oknie startowym. Komenda ta jest
uzywana np. w celu przejscia z licencji jednostanowiskowej na wielostanowiskowa.
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5.2.3.11. Komenda ,,Opcje”

Wyswietla okno z opcjami programu (rysunek 61). Zaktadka Konfiguracja poczty stuzy do
skonfigurowania konta poczty z ktérego bedg wysytane raporty e-mail do pracownikdow.

Opcje r$_<|

=1 Kenfiguracia pocaty |!;,j Import zdarzef RCP

Fonfiguracia senavera poczty wpchodzace] [SMTP] - woagkanie
rapartde pracavrnikam:

Senmer SMTF: | amtp. nazwa_senyera, pl |

Part:

Adrez e-mail: |ku:untu:u@nazwa_serwera.pl |

Semwer SMTP wyemaga autoryzacii

Logir: |knnt|:| |

Hastaor |-vuu|-|uun-|

ok | [ anub

Rysunek 67. Okno dialogowe Opcje

Zaktadka Import zdarzen RCP (rysunek 62) umozliwia szybki import zdarzen z podanej lokalizacji
po zalogowaniu sie operatora.

Opcje [$_<|

=1 Kaonfiguracja p.:..;zt_|,|| Ej Import zdarzen RCF |

Automatycznie importu) 2darzenia RCP po zalogowaniu do bazy

Flik. do impartu;
|E:'\D|:uc:ument$ and Settingshuzer\Pulpit\RCP.rcp " Wwinbierz...

Opcje:
(%) Zastap duplikaty importowarymi elementami

) Mie importuj elementdw ktdre sa duplikatami

oK. [ [ s

Rysunek 68. Zaktadka Import zdarzer RCP
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5.2.4. Menu ,,Pomoc”

Menu Pomoc pokazano na rysunku 63.

Parnoc

) programie

(i) Opis Funkeii programu
L';‘J Majrzesciej zadawane pytania

Rozwiazywanie problemaw

[

R

Historia wersji

@»| Strona domowa Firmy Roger
= wslij uwangi | sugeskie,

Q Sprawdz dostepnosc aktualizacii

Rysunek 69. Menu Pomoc
5.2.4.1. Komenda ,,O programie”

Wyswietla okno dialogowe z informacjg o wersji programu.
5.2.4.2. ,,0pis funkcji programu”

Otwiera okno dokumentu z instrukcjg uzywania programu w formacie PDF (wymagany
zainstalowany Acrobat Reader).

5.2.4.3. Komenda ,,Najczesciej zadawane pytania”

Otwiera okno dokumentu z opisem funkcjonalnosci programu w formie pytan i odpowiedzi.
5.2.4.4. Komenda ,,Rozwigzywanie probleméw”

Otwiera okno dokumentu z opisem problemoéw pracy z programem i sposobem ich rozwigzania.
5.2.4.5. Komenda ,,Historia wersji”

Otwiera okno dokumentu z listg zmian wprowadzonych w kolejnych wersjach programu.
5.2.4.6. Komenda ,,Strona domowa firmy Roger”

Wyswietla strone Web firmy Roger w formie okna dokumentu.
5.2.4.7. Komenda ,,Wyslij uwagi i sugestie”

Otwiera domysiny program pocztowy z wypetnionym adresem e-mail i tytutem w celu wystania
uwag do producenta.

5.2.4.8. Komenda ,,Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji”

taczy sie z serwerem aktualizacji w celu sprawdzenia czy istnieje nowsza wersja programu do
pobrania.
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6. SLOWNIK POJEC

¢

RCP — ,Rejestracja Czasu Pracy” jest to zestaw Srodkéw technicznych i
informacyjnych majacych na celu kontrolowanie obecnosci, spoznien, zwolnien
pracownika. (http://pl.wikipedia.org/wiki/Rejestracja_czasu_pracy).

Punkt kontrolny — urzadzenie identyfikujgce pracownika i rejestrujgce zdarzenia RCP za
pomocy czytnika PIN-koddw, kart, biometrycznie — odcisk palca itp.

Rejestr zdarzen RCP — lista zarejestrowanych zdarzen za pomocg punktéw
kontrolnych.

Kompaktowanie pliku danych — w bazach danych kasowanie rekordéw polega na
ustawianiu flagi rekordu na skasowany, a nie na fizycznym ich usunieciu (skasowanie
fizyczne jest bardzo kosztowng czasowo operacjg). Aby usungc fizycznie skasowane
rekordy nalezy wywota¢ komende Narzedzia/Kompaktu i napraw plik danych.
Kompaktowanie przeprowadza sie gtdwnie w celu zmniejszenia objetosci pliku danych.

¢ Typ zdarzenia RCP — okresla sposob interpretacji zarejestrowanego przez punkt

roger

kontrolny zdarzenia np. Wejscie, Wyjscie, Wyjscie stuzbowe. Unikalnym identyfikatorem
typu zdarzenia jest jego kod numeryczny.

Typ obecnosci RCP — stuzy do okreslenia rodzaju przebywania pracownika w danym
okresie czasu. Przyktadowe typy obecnosci to: Praca, Wyjscie stuzbowe (przebywanie na
wyj. stuzb.), Sniadanie, Nadgodziny, Urlop wypoczynkowy (przebywanie na url. wyp.),
Zwolnienie lekarskie itp.

Typ dnia kalendarza — oznacza wzorzec (harmonogram) pracy w danym dniu np. dzien
roboczy od 8:00 do 17:00 z przerwg obiadowa (nieptatng) od 12:00 do 13:00.

Contact
Roger sp. j.
82-416 Gosciszewo
Gosciszewo 59

Tel.: +48 55 272 01 32

Fax: +48 55 272 01 33
Technical support PSTN: +48 55 267 01 26
Technical support GSM: +48 664 294 087

e-mail: biuro@roger.pl


http://pl.wikipedia.org/wiki/Rejestracja_czasu_pracy
mailto:biuro@roger.pl

